Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

Oficio GP n? 367/2022 02 de dezembro de 2022.

Excelentissimo Senhor.

Vimos encaminhar a Vossa Exceléncia e demais Edis o Projeto de Lei
n2 111/2022, que dispGe sobre a criacdo e recriacdo das Secretarias Municipais e sobre a
criacdo da Procuradoria-Geral do Municipio de Viradouro/SP e da outras providéncias; a
fim de ser apreciado e votado pelos Nobres Vereadores, em Regime de Urgéncia Especial,
consoante Artigo 190, inciso |, do Regimento Interno da Camara Municipal de Viradouro,

na proxima Sessao a ser realizada nessa Casa de Leis.

Respeitosamente,

ANTONIO CARLOS Assinado de forma digital por

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE
RIBEIRO DE SOUZA:06657912838

Dados: 2022.12.02 11:04:39

SOUZA:06657912838 Sryon

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE VIRADOURO
EXMO. SR. EDSON BUGANEME

DD. PRESIDENTE

VIRADOURO - SP
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Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

PROJETO DE LEI N°111/2022, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2022.

Dispbe sobre a criagdo e recriagcdo das
Secretarias Municipais e sobre a criacdo da
Procuradoria-Geral do Municipio de
Viradouro/SP e d& outras providéncias.

ANTONIO CARLOS RIBEIRO DE SOUZA, Prefeito Municipal de Viradouro, Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuigdes legais;

Faz saber que a Camara Municipal de Viradouro aprova e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE VIRADOURO/SP

SECAO |
DA CRIACAO E RECRIACAO DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 1°. Ficam criadas e recriadas, no ambito do Municipio de Viradouro/SP, as Secretarias
Municipais abaixo relacionadas:

| — Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SAS;

Il — Secretaria Municipal de Educac¢éo — SED;

lll — Secretaria Municipal de Governo - SG;

IV — Secretaria Municipal de Infraestrutura - SINF;

V — Secretaria Municipal de Saude — SMS.

Art. 2°. As secretarias compete precipuamente, sob a supervisdo do Prefeito Municipal, definir as

diretrizes politico-administrativas do Poder Executivo do Municipio de Viradouro, em especial as
atinentes a sua area de atuacao, incluindo suas divisdes, se¢des e servicos.

Paragrafo Unico. As diretrizes politico-administrativas compreendem o conjunto de decisdes que
norteardo a execucao das competéncias e atribuicdes das Divisbes, se¢bes, unidades e servigcos
municipais que integram a respectiva secretaria, bem como as politicas publicas atreladas a sua
area de atuacao.
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Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

SECAO II
DA COMPETENCIA COMUM DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 3°. Incubem a todas as Secretarias Municipais, de forma indistinta, dentro de sua area de
atuacao e competéncia:

| — Formalizar a assinatura de convénios, termos de fomento, termos de colaboracéo, termos de
cooperacdo, contratos de gestdo e outros congéneres, bem como acompanhar sua correta
execucao e prestacao de contas, realizando as publicacdes exigidas em lei;

Il — Conhecer, cumprir, fazer cumprir e atualizar-se constantemente da matéria juridica normativa
afeta a sua area, conhecendo as leis, decretos, portarias, resolucdes, instrucées e demais atos
normativos, inclusive de doutrina e jurisprudéncia, dentro de sua area de atuagao;

Il — Manter intercAmbio de informacgfes com as demais secretarias municipais e demais esferas de
governo;

IV — Atender as requisi¢cdes administrativas dos 6rgaos de controle, em especial dos Tribunais de
Contas, Ministério Publico, Poder Legislativo, autoridades policiais, controle interno e afins;

V — Determinar a abertura de sindicancias e processos administrativos disciplinares e,
conclusivamente, decidir sobre eles apds elaboragéo do relatério opinativo por parte da comisséo
processante ou ainda, decidir sobre as sindicancias e processos administrativos disciplinares
abertos e conduzidos pelo Procurador-Geral do Municipio, ap6s elaboracdo do relatério final,
guando o fato ou servidor for afeto a sua secretaria;

VI — Cumprir e fazer cumprir os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungbes, da motivacdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942;

VII — Cumprir, em todas as fases, as ordens judiciais emanadas pelo Poder Judiciario;

VIII — Cumprir e fazer cumprir os termos de ajustamento de condutas firmados pelo municipio
perante aos 6rgaos de fiscalizagdo e acompanhar os termos de ajustamento de conduta e acordos
de néo persecucao civel firmados com servidores municipais ou pessoas fisicas e/ou juridicas com
ajustes administrativos firmados com o Municipio;

IX — Manter rigoroso controle e gerenciamento sobre a formalizagéo de contratos administrativos e
sua correta execucao, inclusive quanto aos prazos, saldos, gestéo e fiscalizacéo;

X — Manter independéncia contébil, financeira, administrativa e deciséria das demais secretarias;
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Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

Xl — Atender os pedidos de acesso a informacéo afetos a sua secretaria, bem como atuar nas
dendncias ou requerimentos de sua ouvidoria;

Xl — Atender, com carater de tratamento prioritario, as solicitacbes da Procuradoria-Geral do
Municipio;

Xl — Nomear gestores de contratos e fiscais de contratos para acompanhar a execugéo contratual
dos ajustes realizados pela sua secretaria;

XIV — Nomear comissdes de contratagbes, comissao de licitacdes, leiloeiro, pregoeiro, comisséo de
avaliagdo, agentes de contratacfes e demais agentes envolvidos no processo de licitacdes,
compras e contratos administrativos;

XV — Subscrever editais de licitagbes ou delegar a pessoa competente, por meio de portarias;
XVI — Realizar sua programacdo anual de contratacdes e compras, bem como confeccionar os
respectivos termos de referéncia, estudos técnicos prévios, justificativas, metodologias e demais

procedimentos administrativos e técnicos na seara das licitagdes e contratos administrativos;

XVII — Realizar fiscalizagbes, inspec¢des, expedicao de alvaras, notificagcbes, imposicées de multa,
interdig6es e demais atos administrativos oriundos do poder-dever fiscalizatorio;

XVIII — Realizar pesquisa de satisfacdo dos usuarios e a avaliagdo constante de suas politicas
publicas;

XIX — Encaminhar para empenho prévio todas as solicitacdes contratuais, bem como, no ato da
liquidacdo, exigir toda documentacdo comprobatéria, inclusive, do recolhimento de quaisquer
tributos, em especial os afetos a area trabalhista.

Paragrafo Unico. Uma Secretaria poderé fazer uso da estrutura administrativa de outra secretaria
guando o assunto a ser tratado € comum, visando reduc¢é&o de custos e maior eficiéncia dos servigos.

SECAO Il X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 4° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social estabelecera as diretrizes politico
administrativas da area social do municipio de Viradouro, em especial as vinculadas ao SUAS -
Sistema Unico de Assisténcia Social e serd composta pelas:

| — Diviséo de Gestéo e Planejamento Social,

Il - Divisdo de Protecdo Social Basica,

IIl — Divisao de Protecdo Social Especial de Média e Alta Complexidade.

Praca Major Manoel Joaquim n2. 349 — Centro — Viradouro/SP — CEP 14740-000
gabinete@viradouro.sp.gov.br — Telefone: (17) 3392-8800
Doc. Pagina 04 de 047




Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
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81°. Sem prejuizo de outras atribuicdes previstas nas legislacdes e regulamentos, a Secretaria de
Assisténcia Social primara:

| — Quanto a Divisdo de Gestéo e Planejamento Social, sendo regida pelos seguintes principios:

a) Universalidade: todos tém direito & prote¢éo Socioassistencial, prestada a quem dela necessitar,
com respeito a dignidade e a autonomia do cidaddo, sem discriminagdo de qualquer espécie ou
comprovacao vexatéria da sua condicao;

b) Gratuidade: a assisténcia social deve ser prestada sem exigéncia de contribuicdo ou
contrapartida, observado o que dispde o art. 35, da Lei Federal n® 10.741, de 1° de outubro de 2003
- Estatuto do |doso;

c) Integralidade da protecado social: oferta das provisdes em sua completude, por meio de conjunto
articulado de servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais;

d) Intersetorialidade: integracao e articulacao da rede socioassistencial com as demais politicas e
orgéos setoriais de defesa de direitos e Sistema de Justica;

e) Equidade: respeito as diversidades regionais, culturais, socioeconémicas, politicas e territoriais,
priorizando aqueles que estiverem em situacao de vulnerabilidade e risco pessoal e social,

f) Supremacia do atendimento as necessidades sociais sobre as exigéncias de rentabilidade
econdmica;

g) Universalizacao dos direitos sociais, a fim de tornar o destinatario da acéo assistencial alcancavel
pelas demais politicas publicas;

h) Respeito a dignidade do cidaddo, a sua autonomia e ao seu direito a beneficios e servigos de
qualidade, bem como a convivéncia familiar e comunitaria, vedando-se qualquer comprovacao
vexatoria de necessidade;

i) lgualdade de direitos no acesso ao atendimento, sem discriminacdo de qualquer natureza,
garantindo-se equivaléncia as popula¢des urbanas e rurais;

j) Divulgac@o ampla dos beneficios, servigos, programas e projetos socioassistenciais, bem como
dos recursos oferecidos pelo Poder Publico e dos critérios para sua concessao.

Il — Quanto a Divisdo de Protecdo Social Basica que engloba a coordenacdo junto ao CRAS —
Centro de Referéncia de Assisténcia Social, e sera responsavel pelos seguintes servicos e
atendimentos:

a) Servico de Protecdo e Atendimento Integral & Familia (PAIF);

b) Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

c) Servico de Protecdo Social Basica no domicilio para pessoas com deficiéncia e idosas.
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Il - Divisao de Protecdo Social Especial de Média e Alta Complexidade que engloba a coordenacéo
junto ao 6rgédo gestor ou CREAS — Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social, e
sera responsavel pelos seguintes servicos e atendimentos:

a) Servico de protecdo e atendimento especializado a familias e individuos (PAEFI);

b) Servico especializado em abordagem social,

c) Servico de protecdo social a adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa de
liberdade assistida (LA), e de prestagéo de servigcos a comunidade (PSC);

d) Servico de protecdo social especial para pessoas com deficiéncia, pessoa idosa e suas familias;
e) Servico especializado para pessoas em situagdo de rua;

f) Servigo de acolhimento institucional, nas seguintes modalidades: - abrigo institucional, casa lar,
casa de passagem e residéncia inclusiva;

g) Servico de acolhimento em republica;
h) Servigo de acolhimento em familia acolhedora;
i) Servico de protecao em situacdes de calamidades publicas e de emergéncias;

§2°. Além das competéncias previstas nesta lei, incumbe a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, sem prejuizo de outras previstas nas demais leis e regulamentos:

| - Formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias para o
sistema unico de assisténcia social - SUAS no ambito do Municipio;

Il — Realizar a articulacdo de suas funcdes de protecéo, defesa e vigilancia sociais, observadas as
disposi¢des, normativas e pactuacdes interfederativas aplicaveis;

IIl — Garantir protecdo social basica e especial de média e alta complexidade, que visa a garantia
da vida, a reducédo de danos e a prevencao da incidéncia de riscos;

IV — Realizar a protecdo a familia, & maternidade, a infancia, a adolescéncia, aos jovens e a pessoa
idosa;

V — Realizar o amparo as criancas e aos adolescentes vulneraveis;
VI — Realizar a promocéo da integracédo ao mercado de trabalho;

VII — Promover a habilitacdo e reabilitacdo das pessoas com deficiéncia e a promocao de sua
integracdo a vida comunitaria;

VIII — Realizar a vigilancia socioassistencial, que visa analisar territorialmente a capacidade protetiva
das familias e nela a ocorréncia de vulnerabilidades, de ameacas, de vitimizacdes e danos;
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IX — Promover a defesa de direitos, que visa a garantir o pleno acesso aos direitos no conjunto das
provisdes socioassistenciais;

X — Garantir a participacdo da populacao, por meio de organizacdes representativas, na formulacéo
das politicas e no controle de a¢cdes em todos os niveis;

XI — Zelar pela primazia da responsabilidade do ente politico na conducéo da politica de assisténcia
social em cada esfera de governo;

XIlI — Buscar a centralidade na familia para concepcao e implementagéo dos beneficios, servigos,
programas e projetos, tendo como base o territorio;

Xl — Realizar o enfrentamento da pobreza, de forma integrada as politicas setoriais visando
universalizar a protecdo social basica e especial de média e alta complexidade e atender as
contingéncias;

XIV — Atuar em conjunto com as demais secretarias para minimizar os efeitos da dependéncia
guimica;

XV — Gerenciar o Fundo Municipal de Assisténcia Social e outros fundos especiais relacionados aos
Conselhos de direitos a ela vinculados;

XVI — Organizar conferéncias, semindarios e instituir capacitagdo e educag¢do permanente, para
técnicos e trabalhadores do SUAS e conselheiros municipais pertencentes aos 6rgaos de controle
social;

XVII — Gerir os programas de transferéncia de renda e beneficios eventuais;

XVIII — Elaborar o Plano Municipal de Assisténcia Social de forma participativa, submetendo-o a
aprovacao do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XIX — Assessorar técnica e administrativamente o Conselho Municipal de Assisténcia Social e
Conselhos de direitos a ela vinculados;

XX — Desenvolver o servi¢o de informag&o, monitoramento e avaliagao;

XXI — Elaborar e executar a politica de recursos humanos de acordo com a NOB/RH,;

XXII - Seguir todas as legislacdes pertinentes ao SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social em
seu ambito, observando as deliberagcbes e pactuacdes de suas respectivas instancias,
normatizando e regulando a politica publica de assisténcia social em seu &mbito em consonancia

com as legislacdes gerais da Unido;

XXIII - Zelar pela execucao direta ou indireta dos recursos transferidos pela Unido e pelos estados
ao Municipio, inclusive no que tange a prestacao de contas;
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XXIV-Assessorar as entidades de assisténcia social visando a adequag¢do dos seus servigos,
programas, projetos e beneficios socioassistenciais as normas do SUAS, viabilizando estratégias e
mecanismos de organizacédo para aferir o pertencimento a rede socioassistencial, em ambito local,
de servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais ofertados pelas entidades de
assisténcia social de acordo com as normativas Federais e Estaduais.

XXV-Acompanhar a execucédo de parcerias firmadas entre 0 municipio e as entidades de assisténcia
social e promover a avaliacdo das prestacdes de contas;

XXVI — Outros assuntos afetos e correlatos a Secretaria de Assisténcia Social e suas divisoes.

SEGAO IV N
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 5°. A Secretaria Municipal de Educacédo estabelecera as diretrizes politico administrativas da
area educacional e de ensino no municipio de Viradouro/SP e sera composta pelas:

| — Divisdo de Gestéo e Planejamento de Ensino;
Il - Divisdo de Ensino Infantil;
Il — Divisdo de Ensino Fundamental.

Paragrafo unico. Além das competéncias previstas nesta lei, incumbe a secretaria municipal de
educacdo. sem prejuizo de outras previstas nas demais leis e regulamentos:

| - Formular, coordenar, implementar e avaliar politicas e estratégias educacionais para o Sistema
Municipal de Ensino;

Il - Estabelecer diretrizes e normas para a Rede Municipal de Ensino;

Il - Propor ao Conselho Municipal de Educacéo - CME diretrizes e normas para o Sistema Municipal
de Ensino;

IV - Articular acBes com o Conselho Municipal de Educacdo — CME, com o Conselho de Alimentacéo
Escolar — CAE, com o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacdo — CACS/FUNDEB, com o Conselho de Representantes dos Conselhos de Escola —
CRECE, com entidades representativas dos profissionais da educacdo e com os demais 6rgdos e
entidades do Municipio, do Estado e da Unido que atuam na area educacional ou que possam com
ela contribuir;

V — Elaborar e Implementar o Plano Municipal de Educacédo — PME;

Praca Major Manoel Joaquim n2. 349 — Centro — Viradouro/SP — CEP 14740-000
gabinete@viradouro.sp.gov.br — Telefone: (17) 3392-8800
Doc. Pagina 08 de 047




Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

VI - Definir indicadores para acompanhar e avaliar o desempenho das Unidades Educacionais e de
gestéo do Sistema Municipal de Ensino;

VIl - Promover a formacédo continuada e o desenvolvimento dos profissionais de educacao da Rede
Municipal de Ensino;

VIl - Promover o uso de tecnologia da informacdo e comunicacdo para elevar a qualidade do
processo de ensino e aprendizagem e de gestéo do Sistema Municipal de Ensino;

IX - Zelar pela articulagdo permanente entre suas unidades de gestdo, os 6rgaos vinculados e as
Unidades Educacionais do Sistema Municipal de Ensino;

X - Articular acBes com 6rgaos e instituicdes nacionais e internacionais para auxiliar a atuacao
institucional da Secretaria;

XI - Dar apoio e suporte ao funcionamento dos respectivos conselhos vinculados a sua secretaria e
gerir o fundo municipal de educacéao;

XII = Firmar parcerias com instituicdes de ensino visando a disponibilizacao de cursos superiores e
técnicos no Municipio;

XIll - Outros assuntos afetos e correlatos a Secretaria de Educacéo e suas divisdes.

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Governo estabelecera as diretrizes politico administrativas das
divisdes que a integram, sendo:

| - Divisdo de Gestéo e Planejamento de Governo;
Il - Divisdo de Cultura e Turismo;

Il - Diviséo de Esportes e Lazer,

IV - Divisdo de Financas e Orgcamento;

V - Diviséo de LicitacGes e Compras;

VI - Divisdo de Patrimobnio e Almoxarifado;

VII - Divisdo de Recursos Humanos;

VIII - Divisdo de Tributos e Fiscalizacao.

Praca Major Manoel Joaquim n2. 349 — Centro — Viradouro/SP — CEP 14740-000
gabinete@viradouro.sp.gov.br — Telefone: (17) 3392-8800
Doc. Pagina 09 de 047




Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

81°. Além das competéncias previstas nesta lei, incumbe a secretaria municipal de governo, sem
prejuizo de outras previstas nas demais leis e regulamentos.

| — Realizar a administracéo geral do Paco Municipal;

Il — Planejar e executar, em conjunto com as demais secretarias, as politicas publicas municipais;
Il — Gerir, prover a fomentar a transparéncia no @mbito do Municipio de Viradouro, atendendo o
guanto disposto na legislacdo, bem como gerir, disciplinar e operacionalizar a ouvidoria geral do

municipio e o portal ESIC;

IV — Elaborar, gerir e coordenar os recursos tecnolégicos do Municipio de Viradouro e o Plano
Diretor de Tecnologia da Informagéo (PDTI);

V — Gerir o diario oficial do municipio de Viradouro e o portal/site oficial do Municipio de Viradouro;
VI — Manter intercambio institucional com as autarquias municipais;

VII — Confeccionar e Manter controle sobre leis, decretos e portarias expedidos pelo Chefe do Poder
Executivo e pelo Secretario de Governo, naquelas permitidas por esta lei;

VIII — Implementar e adequar os procedimentos municipais para atendimento da Lei Geral de
Protecao de dados;

IX — Incentivar e gerir a utilizagdo de sistemas informatizados, visando a celeridade do servigo
publico na tramitac&o interna de procedimentos, bem como a comunicagdo com 0S municipes;

X — Fomentar a cultura, turismo, danca e folclore no municipio;
X| — Realizar atividades culturais e turisticas, fomentando a cultura local, regional e nacional;

Xl — Fomentar o lazer e o esporte no &mbito do Municipio de Viradouro, ampliando as modalidades
esportivas no Municipio;

Xl — Participar de campeonatos esportivos que visem o fomento do esporte como um todo,
inclusive, procurando disponibilizar meios de locomocéo para que 0s municipes acompanhem os
campeonatos esportivos presencialmente nas cidades em que o Municipio estiver sendo
representado oficialmente, bem como propiciar a transmissdo digital das competi¢cdes, quando
possivel;

XIV — Criar praticas que visem a incluséo de todos os publicos nas diversas modalidades esportivas
existentes;

XV — Disponibilizar, juntamente com a Divisdo de Transportes, o transporte publico para os atletas
gue representem o Municipio nas modalidades em que houver a representacao oficial;

XVI — Planejar, coordenar e gerir o aspecto financeiro e orcamentario do Municipio;
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XVII — Cumprir e fazer cumprir, em Ultima insténcia, as disposi¢fes contidas na lei de
responsabilidade fiscal, no plano plurianual, na lei de diretrizes orgamentarias e lei orcamentéria
anual;

XVIII — Elaborar o plano plurianual, a lei de diretrizes orcamentarias e lei orgamentaria anual sob
superviséo do Prefeito Municipal,

XIX — Obstar, em Ultima instancia e por motivos orcamentarios e/ou financeiros as despesas de
gualquer Secretaria Municipal;

XX — Analisar e atender os alertas emitidos pelo Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo, bem
como as demais requisigdes gerais do respectivo Tribunal;

XXI — Manter rigoroso controle orgamentario, financeiro, contébil, de fluxo de caixa, de conciliagdo
bancéria e demais assuntos atinentes a esta area;

XXII — Acompanhar e verificar se, juntamente com as notas fiscais de servi¢cos, foram encaminhados
0s comprovantes de recolhimento de tributos, inclusive trabalhistas;

XXIII — Coordenar e gerenciar as licitagbes e compras, atuando para que todo procedimento
licitatorio seja realizado com tempo habil e dentro dos regulamentos locais;

XXIV — Manter atualizado o regulamento local sobre licitacdes, compras e contrata¢des publicas;
XXV — Manter equipe de apoio para as licitagdes devidamente treinada, capacitada e atuante, bem
como comissao de licitagBes, comissdo de contratacbes, do pregoeiro, do leiloeiro e agente de
contratacoes;

XXVI — Promover compras publicas, mediante contratos administrativos, mantendo o empenho
prévio, além da elaboragéo dos respectivos editais;

XXVII — Realizar cotacbes e orcamentos de produtos, bens e servicos comuns e especiais,
ressalvados aqueles que, por determinacgdo formal do secretario municipal de governo devam ser
realizados por outros setores;

XXVIII — Realizar a fiscalizacao de contratos de produtos, bens e servicos de natureza comum, além
do competente termo de referéncia, estudo técnico preliminar, justificativas e metodologias;

XXIX — Manter todos os bens municipais devidamente patrimoniados e catalogados;

XXX — Manter controle sobre bens inserviveis e providenciar a correta destinacao, inclusive, por
meio de leilbes;

XXXI — Manter controle rigoroso do estoque junto ao almoxarifado municipal, gerenciando todas as
entradas e saidas de bens duraveis e nao duraveis;

XXXIl — Confeccionar a folha de pagamento dos servidores municipais e manter rigoroso controle
sobre exames admissionais, periddicos e saude ocupacional;
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XXXIII — Manter o prontuario dos servidores e seus dados atualizados, cuidando para o correto
controle de faltas, férias, licenca prémio, abonadas, licengas e outros de género similar;

XXXIV — Fazer a guarda da declaracédo de imposto de renda entregue anualmente pelos servidores
ou a declaracédo de bens, nos termos da lei, bem como requerer a entrega da declaracdo aos
servidores;

XXXV — Encaminhar ao Governo Federal os dados legais e funcionais, bem como providenciar o a
correta retencéo de tributos no pagamento dos servidores;

XXXVI — Gerir o ponto biométrico digital de todos os servidores;

XXXVII — Manter controle sobre as legislacGes que tratam sobre os servidores municipais, bem
como as portarias que tratem sobre pessoal;

XXXVIII — Disponibilizar os dados da remuneracdo dos servidores municipais junto ao portal da
transparéncia, além de manter atualizado o nimero de vagas de cada cargo;

XXXIX — Manter controle rigoroso sobre os concursos publicos, em especial, os prazos de validade,
as convocacgoes, as desisténcias e a exoneracgoes;

XL — Realizar o lancamento, arrecadacao e fiscalizacdo de tributos e contribuicdes parafiscais de
competéncia do Municipio, bem como daqueles que pertencentes a outras esferas de governo, mas
gue sao conveniados com o Municipio;

XLI — Proceder com a auditoria fiscal dos tributos municipais, bem como daqueles que pertencentes
a outras esferas de governo, mas que sdo conveniados com o Municipio;

XLIl — Atualizar, anualmente, pelos indices legais, os tributos, precos publicos e contribuicdes de
competéncia do Municipio, conforme disciplinado em lei prépria;

XLIll — Manter atualizados os cadastros de imdveis e seus proprietarios, com respectivos
documentos pessoais;

XLIV — Manter atualizada a planta genérica do Municipio, bem como, as dimens@es da area urbana,
nome das vias e logradouros publicos e os respectivos nimero dos imoéveis;

XLV — Por meio do auditor fiscal, emitir pareceres técnicos sobre langamento, arrecadacao e
fiscalizacdo de tributos e contribuicbes parafiscais para orientar as demais secretarias;

XLVI — Confeccionar a certiddo de divida ativa e encaminha-la para a Procuradoria-Geral do
Municipio para a cobranca judicial, quando esgotadas as tentativas de cobranca administrativa,
inclusive por meio de protestos, dentro do prazo legal,

XLVII — Realizar o protesto de dividas extrajudiciais e a sua cobranca pelos meios legais, bem como
gerir o respectivo convénio e manter os controles necessarios;

&
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XLVIIlI — Lancar e gerir os tributos municipais, gerando as guias para pagamento e promover o
recebimento destas, encaminhando as informagfes necessérias para os sistemas informatizados e
para os demais setores da municipalidade;

XLIX — Fazer a fiscalizagéo geral do funcionamento dos estabelecimentos comerciais no Municipio
de Viradouro, expedindo o competente alvara de funcionamento;

L — Realizar a fiscalizacdo do descarte ilegal de qualquer residuo, em cooperacdo com a Secretaria
de Infraestrutura e Secretaria de Saude, em cada esfera de atuacéo;

LI — Outros assuntos afetos e correlatos a Secretaria de Governo e suas divisfes.
§2°. A Secéo de Seguranca do Trabalho integrara a Divisdo de Recursos Humanos.
83°. Compete a Secretaria de Governo decidir sobre eventual conflito de competéncias entre as

Secretarias Municipais.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Infraestrutura estabelecera as diretrizes politico administrativas
das divisbes que a integram, sendo:

| — Divisdo de Gestéo e Planejamento de Infraestrutura;
Il - Divisdo de Agricultura e Abastecimento;

Il - Divisdo de Engenharia;

IV - Divisao de Industria e Comércio;

V - Divisdo de Meio Ambiente;

VI - Divisdo de Obras e Servicos;

VIl - Divisdo de Transito;

VIII - Divisdo de Transportes.

Paragrafo Unico. Além das competéncias previstas nesta lei, incumbe a secretaria municipal de
Infraestrutura, sem prejuizo de outras previstas nas demais leis e regulamentos:

| — Fomentar a agricultura e o abastecimento no ambito do Municipio de Viradouro, por meio de
praticas sustentaveis;
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Il — Coordenar o Servico de Inspecdo Municipal de Produtos de Origem Animal de Viradouro/SP —
SIM, em cooperacao com a Secretaria de Governo e Secretaria de Saude;

Il — Coordenar o intercambio do Municipio com o0s pequenos, médios e grandes agricultores de
Nosso municipio e realizar parcerias com entidades de fomento do setor;

IV — Realizar estudos e opinar pela decretacéo de utilidade publica de areas particulares, nos termos
da lei, realizando todo o processo de desapropriacdo amigavel ou preparar toda documentacéo para
o procedimento judicial;

V — Criar, coordenar e executar o programa de regularizacao fundiaria, bem como propor, coordenar
e executar projetos quanto as areas de preservacdo permanente e suas faixas nédo edificaveis;

VI — Acompanhar todas as obras de engenharia do municipio, realizando sua fiscalizagdo continua
e atestando sua correta execu¢ao ou, realizando as glosas necessarias;

VII — Coordenar a expedigdo do “habite-se”, promovendo o seu correto envio a Receita Federal;

VIII — Realizar estudos e gerir a manutencéo, reforma e ampliacdo, seja preventiva ou corretiva, dos
prédios publicos municipais;

IX — Realizar a fiscalizacdo de qualquer obra de engenharia nos imoveis de pessoas fisicas ou
juridicas, dentro do territério do Municipio, bem como, expedir os respectivos alvaras ou nega-los;

X — Fiscalizar a realizacdo de toda e qualquer obra de engenharia, nova ou ndo, e quando
irregulares ou apresentarem riscos, embarga-las nos termos da lei;

Xl — Analisar, gerir, e emitir pareceres sobre pedidos de loteamentos, bem como acompanhar a sua
execucdo e conclusao;

Xll — Fomentar a industria e comércio, realizando o intercambio com outras instituicdes visando
aumentar a presenca desse segmento no ambito de Viradouro;

X1l — Realizar o intercambio de informacdes e parcerias com as associa¢cdes do comeércio e industria
em ambito local, regional, estadual e nacional

XIV — Zelar pela limpeza dos cérregos, lago municipal e demais areas pertencentes a administracao;
XV — Atuar em conjunto com a autarquia de saneamento para melhorias no sistema de drenagem
de &guas pluviais, esgotamento sanitario e no saneamento bésico em geral, além dos locais de

descarte e depoésito final de residuos domiciliares e da construgéo civil;

XVI — Fomentar o meio ambiente, adotando praticas que visem a reducéo de danos e recuperagao
de areas;

XVII — Promover a regulamentacao de podas de arvores, bem como sua fiscalizacdo e recolhimento
para destinacao final;
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XVIII — Promover o recolhimento, tratamento e disposic¢éo final dos residuos sélidos domiciliares;

XIX — Realizar a fiscalizagdo do descarte ilegal de qualquer residuo, em coopera¢cdo com a
Secretaria de Governo;

XX - Realizar a manutencdo da malha viaria urbana, bem como propiciar transito com fluidez e
seguranca, além de realizar a fiscalizacao para o cumprimento do CTB e aplicar as competentes
multas;

XXI — Realizar a sinalizagéo de transito vertical e horizontal, bem como promover sua manutencao
periédica;

XXII — Realizar a conservagéo das estradas vicinais;

XXIII — Promover e zelar pela limpeza de areas verdes, areas institucionais e sistemas de lazer do
municipio, bem como qualquer outra area de propriedade do Municipio de Viradouro, incluindo as
pracas publicas;

XXIV — Gerir a frota de veiculos do municipio, cuidando para sua conservagdo, manutencao
preventiva e corretiva e correto licenciamento;

XXV — Gerir o transporte de estudantes para outras cidades da regido;

XXVI — Gerir o transporte de pacientes do Sistema Unico de Salde para as demais cidades,
mediante a sistematica da referéncia e contrarreferéncia;

XXVII — Disponibilizar o transporte de esportistas que estejam representando, oficialmente, o
Municipio de Viradouro em quaisquer competicfes esportivas, bem como, quando possivel, os
municipes para poderem acompanhar a competi¢cdo e fomentar o esporte local;

XXVIII — Propiciar o transporte de servidores municipais para outras cidades, a servico da
municipalidade;

XXIX — Manter rigoroso controle de estoque e uso de combustiveis dos veiculos da frota municipal;
XXX — Disponibilizar o transporte de pessoas ha area urbana do municipio por meio de circular;
XXXI| — Gerir a defesa civil do municipio;

XXXII — Implantar, implementar, gerir, propor estudos de atualizacdo sobre legislacbes sobre
parcelamento de solo, plano de saneamento, plano diretor, zona urbana e rural, areas de
preservagdo permanente, areas verdes, areas institucionais, sistemas de lazer e outras de natureza

semelhante, em conjunto com as demais secretarias;

XXXIII — Regularizar os iméveis de propriedade do Municipio de Viradouro perante aos 6rgaos
competentes;

XXXIV — Outros assuntos afetos e correlatos a Secretaria de infraestrutura e suas divisoes.
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SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 8°. A Secretaria Municipal de Salde estabelecera as diretrizes politico administrativas das
divisbes que a integram, sendo:

| — Divisao de Gestao e Planejamento de Saude;

Il - Divisdo de Atencédo Primaria;

IIl — Divisdo de Atencgéo Especializada;

IV — Diviséo de Vigilancia em Saude;

V — Divisdo de Assisténcia Farmacéutica.

Paragrafo Unico. Além das competéncias previstas nesta lei, incumbe a secretaria municipal de
saude, sem prejuizo de outras previstas nas demais leis e regulamentos, realizar acdes de
promogcao, protecdo e recuperacdo da salde da populagéo do Municipio de Viradouro, por meio do
Sistema Unico de Saude — SUS, e em especial:

| - Planejar, organizar, controlar e avaliar os servigos, as agdes e as politicas de Saude do Municipio,
diretamente ou com participacdo complementar da iniciativa privada, definindo assim, a Politica
Municipal de Saude;

Il - Gerir o Sistema Unico de Satde - SUS no ambito do Municipio;

Il - Exercer a regulagdo do SUS Municipal, por meio de padrdes e critérios de exceléncia para a
gestao e funcionamento dos servicos de saude;

IV - Coordenar a elaboragcdo, execucdo e avaliacdo dos instrumentos de gestdo do SUS,
divulgando-os ap6és apreciacdo do Conselho Municipal de Saude;

V - Estabelecer normas complementares para as a¢des e servigos publicos de satde no a&mbito do
Municipio;

VI - Propor e firmar convénios, acordos, cooperacao técnica e protocolos para implementacéo das
politicas de saude, bem como acompanhar sua correta execugao e prestacdo de contas;

VII - Fortalecer o processo de controle social no SUS;

VIII - Cooperar tecnicamente com outros municipios, de acordo com as diretrizes e pactuacdes do
SUS, contribuindo na construcado de modelos assistenciais e de gestao;
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IX - Articular-se com os 6rgaos de fiscalizagcdo do exercicio profissional e outras entidades
representativas da sociedade civil para a definicdo e controle dos padrfes éticos para a pesquisa,
acles e servicos de saude;

X - Realizar pesquisas e estudos na area de saude e avaliar a incorporagcdo de novas tecnologias
em saude;

Xl - Requisitar bens e servicos, tanto de pessoas fisicas como juridicas para atendimento de
necessidades coletivas, urgentes e transitorias, decorrentes de situacdes de perigo iminente, de
calamidade publica ou de irrupgéo de epidemias;

XII = Gerir todo o sistema Unico de salde em ambito municipal, considerando as diretrizes
implementadas pelo Ministério da Saude, como pacto pela saude, NOB e NOAS, mantendo as
premissas da prevenc¢do, promogao e recuperacao da saude;

XIll — Promover as politicas municipais de saude, incluindo todas as populagdes e primando pela
universalidade, equidade, integralidade, regionalizacdo e hierarquizagdo, descentralizacao,
comando unico e pela participa¢do popular;

XIV — Promover o atendimento integral e humanizado em todas as esferas de saude;

XV — Manter em funcionamento a Sec¢&o de Auditoria, Controle e Avaliacdo do SUS em ambito
municipal;

XVI — Manter em funcionamento as unidades basicas de salde, estratégias de salde da familia e
saude bucal, mantendo a sua prevenc¢ao, promogao e recuperacao;

XVII — Manter o atendimento fisioterapico, psicolégico, fonoaudiolégico, psicopedagdgico,
nutricional e de terapia ocupacional;

XVIII — Realizar a prevencao, promoc¢ao e recuperacao dos agravos a salde e atuar no ambito das
condi¢cBes sensiveis a atencdo basica;

XIX — Promover o pronto atendimento as urgéncias e emergéncias e realizar as transferéncias dos
pacientes por meio dos fluxos de rede definidos pela gestdo estadual,

XX — Manter em funcionamento o centro de especialidades em saude;

XXI — Manter o funcionamento do atendimento basico e especializado na area odontoldgica;

XXIl — Realizar inspecao sanitaria em todos os estabelecimentos que a lei assim exigir, expedindo
0s respectivos alvaras ou nega-los, proceder com as notificacdes, imposi¢cdes e multas e interdicao
dos estabelecimentos, quando necessario, além do recolhimento de produtos impréprios para
consumo;

XXIIl — Promover a analise sanitaria nas constru¢des ou reforma de imoveis;

XXIV — Realizar a prevencédo, promocéo e recuperacao da saude do trabalhador;
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XXV — Realizar a coleta e encaminhar para analise amostras da agua distribuida pela autarquia
municipal, nos termos da regulamentagéo prépria;

XXVI — Atender a qualquer tipo de dendncia que envolva a area de salde humana ou animal, sendo,
esta Ultima, em cooperacdo com o Servigo de Inspe¢do Municipal da Secretaria de Governo — SIM,
nos casos onde a lei assim o determinar;

XXVII — Promover a vigilancia sanitéria, epidemiolégica, ambiental, do trabalhador, farmacoldgica e
de produtos de interesse a saude;

XXVIII — Promover medidas preventivas quanto a salde animal, por meio de campanhas de
vacinacdo conforme definido pelo Ministério da Saude e Secretaria estadual de Saude, além de
realizar a castragédo de animais;

XXIX — Promover o atendimento de animais errantes e promover campanhas de adocdo
responsavel;

XXX — Criar a Relacdo Municipal de Medicamentos Essenciais — REMUME e manter em
funcionamento a assisténcia farmacéutica, por meio da distribuicdo gratuita de medicamentos;

XXXI — Criar protocolos de atencdo a saude, visando um atendimento integral e universal;

XXXII — Criar protocolos de atendimento e prescricdo de medicamentos e exames por meio dos
enfermeiros, conforme lei nacional 7498/1986;

XXXIIl — Manter controle, fiscalizacdo e realizagdo das notificacdes compulsorias, nos termos da
regulamentacao do Ministério da Saude;

XXXIV — Promover a imunizagdo da populagdo conforme diretrizes do Ministério da Saude e
Secretaria estadual de Saude;

XXXV — Acompanhar e notificar as doencas e agravos a saude de interesse sanitario e
epidemioldgico;

XXXVI — Promover a sistematica de referéncia e contrarreferéncia, conforme pactuacdes realizadas,
além de, em parceria com a Diviséo de transporte, disponibilizar o transporte de referidos pacientes
para as demais cidades;

XXXVII — Promover a visitagdo nas residéncias visando a prevencdo de doengas de interesse
sanitario e epidemioldgico;

XXXVIII — Incentivar a pratica de atividade fisica como meio de promog¢do em saude;

XXXIX — Realizar o faturamento dos servicos de saude proprios, conveniados e terceirizados,
conforme regulamentacao do Ministério da Saude;

XL - Outros assuntos afetos e correlatos a Secretaria de Saude e suas divisoes.
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SECAO VIII
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 9°. Ficam recriados 05 (cinco) cargos de Secretario Municipal, de livie nomeagéo de exoneracao
por parte do Prefeito Municipal, e estes serdo considerados agentes politicos por nomeacgéo, com
remuneragdo em forma de subsidio ja fixado por lei municipal de iniciativa do Legislativo.

81°. Ao secretério lhe serd garantido o direito constitucional de férias remuneradas de 30 dias a
cada 12 meses, acrescidos de um ter¢co, bem como o décimo terceiro salario, a ser pago em mesma
data que os servidores efetivos.

82°. Os valores que sejam recebidos pelos Secretarios Municipais a titulo de 13° salario e 1/3 (um terco)
de férias ndo estdo limitados ao teto remuneratorio do subsidio fixado em lei por iniciativa do Poder
Legislativo.

Art. 10. Os Secretarios Municipais serdo nomeados pelo Chefe do Poder Executivo do Municipio
através de Portaria que indicara, necessariamente, a Secretaria a que estara lotado o nomeado.

Paragrafo Unico. Havendo a nomeacdo de um mesmo secretario para mais de uma secretaria de
forma concomitante, a portaria deveréd especificar referida situacdo, sendo devido apenas um
subsidio mensal ao secretério municipal.

Art. 11. O servidor publico efetivo nomeado para ocupar o cargo de Secretario Municipal ficara
desincompatibilizado do seu cargo efetivo, contudo, o exercicio do cargo de secretario sera
considerado, para todos os fins de direito, incluindo adicionais, licencas, tempo de servico e demais
vantagens inerentes ao servidor efetivo e contidas nas Leis Complementares Municipais n° 15, 42
e 88, e outras leis especiais, como efetivo exercicio do cargo de concurso, inclusive, permanecendo
vinculado ao regime proprio de previdéncia, tendo como teto remuneratério o subsidio fixado em lei
de iniciativa do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. O subsidio do secretéario municipal, sob nenhuma hip6tese, se incorporara aos
vencimentos do cargo efetivo conforme definido pela EC 109/2019.

Art. 12. S&o atribuigbes do cargo de Secretério Municipal:

| - Formular planos e programas em sua area de competéncia, observadas as diretrizes gerais
definidas pelo Prefeito Municipal;

Il - Coordenar as acdes de representacdo e o relacionamento politico e institucional do Governo
Municipal, em matéria de sua area de competéncia, nos niveis estadual e federal e com a sociedade,
bem como junto ao Tribunal de Contas e Ministério Publico;
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lIl - Coordenar o relacionamento do Governo, em matéria de sua area de competéncia, com as
liderancas politicas do Municipio, com a Camara Municipal, com a Assembleia Legislativa Estadual
e com o Congresso Nacional;

IV - Acompanhar a atividade legislativa de interesse de sua area de competéncia, bem como se
manter atualizado sobre estas;

V - Definir as diretrizes politico-administrativas que norteardo a execucdo das competéncias e
atribuicoes das Divisdes, Secdes, unidades e servicos que integram a sua Secretaria;

VI - Nomear servidor efetivo ou em comisséo a ser lotado na respectiva Secretaria e exonera-lo,
nas hipoteses do art. 33 da Lei Complementar n°® 42, de 14 de dezembro de 2010, salvo quando a
exoneracdo for decorrente de pena administrativa decorrente de processo administrativo disciplinar,
na qual, sera aplicada pelo Prefeito Municipal;

VII - Decidir, em ultima instancia no ambito da respectiva Secretaria, as questdes que lhes forem
submetidas;

VIII - Rever, revogar, anular, convalidar ou ratificar, exofficio, de forma motivada, os atos praticados
pelos servidores que integram a estrutura da Secretaria,;

IX - Expedir atos normativos sobre matéria de sua competéncia e sobre a organizagdo de
procedimentos administrativos que lhe devam ser submetidos, incluindo portarias, resolugées,
instrucdes normativas e regimentos internos, brigando o seu cumprimento, sob pena de
responsabilidade;

X — Conhecer e decidir sobre quaisquer requerimentos dos servidores que estejam lotados na
respectiva Secretaria, bem como conhecer e decidir sobre quaisquer requerimentos de municipes
e autoridades de matéria afeta a sua secretaria;

XI — Determinar a abertura de sindicancias e processos administrativos disciplinares, bem como
julgar os respectivos procedimentos, apos a conducao dos trabalhos por comisséo designada para
este fim ou ainda, julgar os respectivos procedimentos quando abertos pelo Procurador-Geral do
Municipio quando o fato ou servidor estiver atrelado a sua respectiva Secretaria;

XII — Ordenar as despesas de sua secretaria, inclusive assinando empenhos, cheques, e fazendo
movimentagdes financeiras;

XIll — Praticar atos para abertura de certames licitatorios, adjudicacdes, homologacdes, assinatura
de contratos, aditivos, rescisdes, apostilamentos e demais atos inerentes, no ambito de sua
secretaria, bem como julgar as decisGes da comissao de licitagcdes, da comissdo de contratacdes,
do pregoeiro, do leiloeiro, da Procuradoria-Geral do Municipio e demais pessoas participantes do
processo, em ultima instancia;

XIV — Alienar bens moveis e imdveis de propriedade do Municipio de Viradouro, atrelados a sua
respectiva secretaria, apos adotadas as formalidades legais, podendo assinar escrituras publicas,
contratos particulares, contratos administrativos, recibos, autorizagdes de transferéncia de
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propriedade do veiculo, certificado de registro de veiculo e todos os demais documentos de referida
natureza;

XV — Gerir os fundos municipais atrelados a sua secretaria, salvo disposicdo contraria em lei
especial;

XVI — Abrir, movimentar e encerrar contas bancarias atreladas a sua secretaria e aos respectivos
fundos;

XVII — Representar o municipio e o prefeito perante a todos os 6rgdos da administragdo publica
direta e indireta, de qualquer esfera de governo, podendo assinar convénios da sua respectiva area;

XVIII — Representar o municipio e o prefeito perante a 6rgao de fiscalizagcdo como Tribunal de
Contas, Ministério Publico, Camara Municipal, Receita Federal e todos os demais 6rgdos publicos
de fiscalizacéo, na area afeta a sua secretaria,;

XIX — Representar o0 municipio e o prefeito perante todos os estabelecimentos publicos ou privados
dentro do pais, na area afeta a sua secretaria;

XX —Julgar, em dltima instancia no &mbito da sua Secretaria, decisdes e pareceres emanados pela
Procuradoria-Geral do Municipio, que se manifestara em carater opinativo e nao vinculativo.

Art. 13. E requisito para investidura no cargo de Secretario Municipal a formag&o em curso de nivel
superior.

Paragrafo Unico. O Secretario da Educacdo deve necessariamente ter formacdo na area da
educacdo e experiéncia minima de 5 (cinco) anos no magistério.

Art. 14. As relacdes juridico-administrativas dos Secretarios Municipais serdo regidas pela Lei
Complementar n° 42, de 14 de dezembro de 2010.

Art. 15. Os Secretarios Municipais serdo remunerados por subsidio fixado por lei de iniciativa da
Céamara Municipal.

Art. 16. Os Secretarios Municipais serdo os ordenadores das despesas correspondentes as
respectivas Secretarias e unidades administrativas que as integrem.

81°. As ordens de despesas serdo submetidas por todos secretarios ao Secretario Municipal de
Governo, que avaliando a situacdo econémico-financeira do Municipio, podera obstar a realiza¢éo
da despesa.

82° Nao obstada e sendo liquidada a despesa, a subscricdo dos documentos necessarios ao
pagamento, inclusive cheques, ficardo a cargo do Secretario Municipal que ordenou a despesa e
do Diretor da Divisdo de Finangcas e Orcamento ou, na auséncia deste Ultimo, do tesoureiro
municipal ou pessoa designada para tanto.
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Art. 17. Na auséncia de qualquer secretério municipal, o secretario municipal de governo assumira
a responsabilidade pela ordenacéo de despesas, em todas as suas fases e, na auséncia deste, o
Prefeito Municipal.

Art. 18. O Chefe do Poder Executivo do Municipio serd o ordenador das despesas correspondentes
ao seu Gabinete e unidades administrativas que o integrem.

Paragrafo Unico. Liquidada a despesa correspondente ao Gabinete, a subscricdo dos documentos
necessarios ao pagamento, inclusive cheques, ficardo a cargo do Prefeito e do Diretor da Divisdo
de Financas e Orcamento ou, na auséncia deste Ultimo, do tesoureiro municipal ou pessoa
designada para tanto.

Art. 19. Na auséncia tempordaria, a qualquer titulo, de Secretario Municipal por mais de 7 (sete) dias,
o Chefe do Poder Executivo poder4 nomear Secretéario Municipal Interino, concomitantemente ao
titular.

81°. Sem prejuizo da remuneracgéo do Secretario Municipal titular, salvo afastamento para tratar de
assunto particular, o Secretario Municipal Interino, se detentor de cargo efetivo na Administracao
Direta do Municipio de Viradouro, tera direito a diferenca entre a remuneracao de seu cargo com a
do cargo de Secretario Municipal, que sera paga na propor¢éo dos dias de efetiva substituigao.

§2°. Sem prejuizo da remuneracdo do Secretario Municipal titular, salvo afastamento para tratar de
assunto particular, o Secretario Municipal Interino, quando néo for egresso de cargo efetivo na
Administracdo Direta do Municipio de Viradouro, perceberd a remuneracdo correspondente ao
cargo de Secretario Municipal, que sera paga na proporcao dos dias de efetiva substituicao.

CAPITULO Il ]
DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

_SEGAOI
DAS FUNGOES E COMPETENCIAS

Art. 20. Fica criada a Procuradoria-Geral do Municipio de Viradouro, estado de Sao Paulo, da
administracdo publica direta, que é instituicdo de natureza permanente, essencial & administracao
da justica e a Administracao Publica Municipal, vinculada diretamente ao Prefeito, chefe do Poder
Executivo, responsavel pela advocacia do Municipio, sendo orientada pelos principios da
legalidade, da indisponibilidade do interesse publico, da unidade e da eficiéncia.

§1°. A Procuradoria-Geral do Municipio de Viradouro utilizara, sempre que necessario, a abreviatura
PGM para sua identificacdo, ou ainda, a abreviatura PGMVIR.

§2°. As manifestacdes da Procuradoria-Geral do Municipio de Viradouro gozam de total autonomia
e independéncia, com carater ndo vinculativo e, nestes atos, os procuradores séo inviolaveis por
seus atos e manifestacdes no exercicio da profissao, nos limites da lei.
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§3°. E vedado a Procuradoria-Geral do Municipio sofrer qualquer interferéncia ou ingeréncia, nas
areas técnicas, administrativas e financeiras.

84°, As despesas ordenadas pelo Procurador-Geral do Municipio somente podem ser obstadas pelo
Prefeito Municipal.

Art. 21. A Procuradoria-Geral do Municipio é reconhecida a autonomia técnica, administrativa e
financeira.

81°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| - Autonomia técnica: a competéncia para definir a orientacdo juridica do Poder Executivo, nos
termos desta lei, observadas as normas que regem a Administragédo Publica.

Il - Autonomia administrativa: a competéncia para, observadas as normas aplicaveis a
Administracdo Publica Municipal em geral, definir seu respectivo regime de funcionamento,
organizar seus servicos e 6érgados bem como praticar os atos necessarios a gestdo de seus recursos
financeiros, materiais e humanos, inclusive no tocante a administracdo de seu quadro proprio de
Procuradores do Municipio, podendo sempre utilizar setores ja constituidos das Secretarias
Municipais para auxilio ou delegacéo.

IIl - Autonomia financeira: a garantia de dotagdes orcamentdarias proprias que permitam o pleno
funcionamento do 6rgao, sendo o Procurador-Geral o ordenador de despesas da Procuradoria.

7

§2°. A Procuradoria-Geral do Municipio lhe é garantido o direito de possuir espaco fisico
independentemente de qualquer outro departamento, divisdo, se¢ao ou secretaria do Municipio, por
meio de sede propria ou locada, devendo acomodar todos os procuradores e auxiliares, garantindo
condicdes salubres, ergonémicas e adequadas a atividade da advocacia publica.

Art. 22. Sao atribui¢cdes da Procuradoria-Geral do Municipio, sem prejuizo de outras que Ihe forem
outorgadas por normas constitucionais e legais:

| — Orientar o prefeito municipal, vice-prefeito, chefe de gabinete e secretarios municipais na
execucao das politicas publicas, no &mbito da legalidade;

Il — Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio de Viradouro;

Il — Representar judicialmente as autoridades coautoras em mandados de seguranca, bem como
defender os servidores publicos municipais quando a lei assim o determinar;

IV - Exercer as fungbes de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo;
V - Propor estudos acerca da orientagdo juridica da Administracdo Municipal, visando fixar a
interpretacao das leis a serem uniformemente seguidas pelos érgaos e entidades da Administracéo

Municipal direta, mediante a edicdo de sumulas administrativas de competéncia do Procurador-
Geral;
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VI — Representar a fazenda municipal perante aos Tribunais de Contas nos assuntos juridicos, apés
o fornecimento de subsidios técnicos dos 6rgédos administrativos do Municipio;

VIl - Prestar assessoramento técnico-legislativo, cooperando e opinando sobre projetos de leis, bem
como opinando sobre as razdes de sancéo ou veto de projeto de lei ao Prefeito Municipal, no ambito
juridico, podendo, para tanto, requerer subsidios as secretarias municipais na area técnica que
forem responsaveis;

VIIl — Representar o municipio perante os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario das trés
esferas de governo;

IX - Propor ou responder as ag¢des judiciais, de qualquer natureza, que tenham por objeto a defesa
do erério ou do interesse publico, bem como nelas intervir, na forma da lei;

X — Realizar, judicialmente, a cobranca da divida ativa;
Xl - Definir, previamente, a forma de cumprimento de decisdes judiciais;

XIlI - Propor a extensdo administrativa da eficacia de decisdes judiciais reiteradas, mediante edi¢cao
de sumulas, de competéncia do Procurador-Geral,

XIII - Promover a uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa e da interpretacdo das normas;

XIV - Manifestar-se sobre as divergéncias juridicas entre 6rgdos da Administracdo Direta ou Indireta,
defendendo os interesses do Municipio;

XV - Acompanhar inquéritos policiais sobre crimes funcionais, fiscais ou contra a Administragéo
Publica e atuar como assistente da acusagao nas respectivas agdes penais ou como litisconsorte
nas acoes de improbidade administrativa,;

XVI - Processar administrativamente as infracdes funcionais cometidas por servidores publicos
municipais, qualquer que seja a forma de provimento ou o regime juridico aplicavel, em ambito de
sindicancias e processos administrativos disciplinares;

XVII - Manifestar-se nos processos administrativos que tenham por objeto atos constitutivos ou
translativos de direitos reais em que figure o Municipio como parte ou terceiro;

XVIII - Manifestar-se nos processos que versem sobre permisséo, concessdo administrativa de uso,
desafetacdo, alienacdo, doacdes e autorizacdo de uso de bens imdveis municipais, quando
instados;

XIX - Elaborar pareceres opinativos em procedimentos licitatorios, de contratacao direta e quaisquer
outros previstos pela legislagéo vigente;

XX — Prestar orientacdo quanto a regularizacdo fundiaria no Municipio de Viradouro, no ambito
meramente juridico;
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XXI - Representar ao Prefeito sobre providéncias de ordem juridica reclamadas pelo interesse
publico e pela boa aplicagdo das normas vigentes;

XXII - Manifestar-se previamente a celebracdo de termos de ajustamento de conduta - TAC,
contratos administrativos, convénios, consércios publicos, termos de compromisso, termos de
parceria, termos de fomento, termos de colaboracéo, contratos de gestdo e congéneres e quaisquer
outras formas de atuagdo conjunta com o terceiro setor;

XXIII - Propor ou atuar como litisconsorte nas acdes civis publicas, inclusive por ato de improbidade,
nos casos onde a lei assim permitir ou determinar;

XXIV — Elaborar, propor, analisar e firmar acordos de néo persecucéo civel por ato de improbidade
administrativa e outros que a lei permitir;

XXV — Elaborar, propor, analisar e firmar termos de ajustamento de conduta com servidores,
prestadores de servi¢os ou entidades beneficiarias de recursos publicos municipais;

XXVI — Homologar, no ambito do municipio, os acordos de nédo persecucéo civel e os termos de
ajustamento de conduta firmados com servidores, prestadores de servicos ou entidades
beneficiarias de recursos publicos municipais;

XXVII — Propor as respectivas a¢des contra servidores municipais, cargos comissionados, funcdes
de confianca e agentes politicos que transgredirem qualquer norma juridica ou atentarem contra 0s
principios da administracéo publica, independente de autoriza¢do de superior hierdrquico ou ainda,
representar perante aos 6rgaos de Controle Externo e ao Ministério Publico, com referéncia ao fato;

XXVIII — Propor ac¢des diretas de inconstitucionalidade contra leis e outros atos juridicos normativos
ou administrativos municipais, onde a legislagdo maior permitir, independente de autorizacdo de
superior hierarquico, ou ainda representar perante aos 6rgaos de Controle Externo e ao Ministério
Publico sobre tal fato;

81°. A Procuradoria-Geral do Municipio, em carater excepcional e em razao de relevante interesse
publico, podera contratar jurista para a emissédo de parecer sobre matéria especifica, mediante
prévia motivacao do Procurador-Geral do Municipio e nos termos da legislacdo aplicavel.

§2°. Arepresentacgdo extrajudicial atribuida & Procuradoria-Geral do Municipio ndo exclui o exercicio
das competéncias proprias do Prefeito e dos Secretarios Municipais, na celebracéo de contratos e
de outros instrumentos juridicos.

83°. As autoridades e servidores da Administracdo Municipal ficam obrigados a atender as
requisicdes de certiddes, informacdes, autos de processo administrativo, documentos e diligéncias
formuladas pela Procuradoria-Geral do Municipio, dispensando as respectivas requisicées
tratamento prioritéario frente a qualquer outra.

84°, A Procuradoria-Geral do Municipio podera reconhecer a procedéncia de pedidos formulados
em acoes judiciais, deixar de prop6-las, desistir das ja propostas ou transigir em relagdo ao objeto
litigioso, bem como deixar de interpor recursos ou desistir dos ja interpostos, mediante regulamento
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interno ou livre convicgéo, fundamentada e justificada, do procurador responsavel pelo objeto, na
qual, deve ser previamente submetida ao crivo do Procurador-Geral, que podera ndo a acata-la.

SECAO II
DAS SUMULAS JURIDICAS

Art. 23. As sumulas juridicas da Procuradoria-Geral do Municipio de Viradouro serdo editadas e
publicadas por meio de Resolu¢édo do Procurador-Geral do Municipio e buscaréo dar interpretacédo
juridica administrativa sobre a atuagdo do Municipio em casos de alta relevancia ou que sejam
assuntos tratados de forma reiterada.

Art. 24. As sumulas juridicas ter@o carater vinculante a todos os membros do Poder Executivo
Municipal, todavia, o administrador gozara da discricionariedade de ndo a seguir, desde que motive
formalmente suas razdes.

Art. 25. As propostas de edigdo e reexame de sumulas serdo formuladas ao Procurador-Geral pelos
Procuradores Municipais, pelos Secretarios Municipais, pelo Prefeito e Vice-Prefeito e pelos demais
membros do Poder Executivo Municipal que detenham poder de deciséo.

81°. A edicdo da sumula ou o seu reexame poderd se dar de oficio pelo Procurador-Geral do
Municipio.

§2°. As sumulas aprovadas pelo Procurador-Geral passardo a vigorar apés publicacdo no diario
oficial do Municipio de Viradouro.

) SECAO Il )
DA COMPOSICAO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 26. A Procuradoria-Geral do Municipio sera composta por servidores publicos efetivos,
aprovados em concurso publico, em cargo de carreira juridica para o exercicio da advocacia publica,
bem como de servidores de apoio administrativo, efetivos ou comissionados, sendo que estes nédo
desempenharao funcdes inerentes a advocacia publica.

Art. 27. Fica criada a funcao de confianca de Procurador-Geral do Municipio, com 01 (uma) vaga,
de livre nomeacéo e exoneracgdo a critério do Prefeito Municipal, sendo que a escolha deve recair,
obrigatoriamente, em um dos servidores publicos efetivos da carreira juridica do municipio de
Viradouro, sendo remunerado por meio de gratificacdo sobre sua referéncia salarial.

81°. Considera-se servidor efetivo aquele aprovado em concurso publico para cargo de carreira
juridica do municipio e devidamente empossado no cargo, independente do tempo.
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§2°. Sao considerados cargos de carreira juridica os cargos de Procurador do Municipio | e
Procurador do Municipio |Il.

Art. 28. A nomeacao de Procurador-Geral do Municipio é de carater facultativo e ndo obrigatorio,
cabendo ao Prefeito optar ou ndo pela sua designacéo, sendo que, ndo havendo Procurador-Geral
todos os atos a ele atribuidos serédo exercidos pessoalmente pelo Prefeito Municipal, com excecao
das atribuicBes que necessitem de capacidade postulatdria, momento em que o Prefeito redistribuird
essas atribuicdes, a sua livre convicgao, entre os servidores efetivos de carreira juridica.

Art. 29. O Servidor nomeado a funcao de confianca de Procurador-Geral do Municipio recebera
seus proventos de cargo efetivo, permanecendo a ele vinculado, sem qualquer alterag&o, inclusive
com progressdes, adicionais e demais vantagens pessoais ou aguelas atinentes aos servidores
efetivos, de carater pecuniario ou ndo, além dos honorarios sucumbenciais e também, lhe sera
devida uma gratificacéo pelo exercicio da funcéo de até 100% de sua referéncia salarial, a critério
do Prefeito Municipal, sendo vedada a sua incorporagao.

81°. O Procurador-Geral do Municipio de Viradouro permanecera fazendo jus a todas as vantagens,
indenizagdes, gratificagdes, adicionais e demais direitos, deveres e obrigagdes previstas nas Leis
complementares 042/2010, 088/2020, Leis Municipais 3407/2017, 2757/2009 e toda outra lei que
exista ou venha a existir e tenha aplicagéo geral aos servidores municipais.

§2°. O Procurador-Geral do Municipio permanecera vinculado ao regime proprio de previdéncia e o
periodo que permanecer na funcdo de confianca sera considerado como efetivo servico do cargo
publico de concurso, para quaisquer fins, inclusive para aprovacao em estagio probatorio.

83°. Os servidores lotados nos cargos de Procurador do Municipio |, Procurador do Municipio Il e 0
Procurador-Geral do Municipio, ndo serdo remunerados pela sistemética facultativa de subsidios
previstos nos 88 4° e 8° do artigo 39 da Constituicdo Federal.

Art. 30. As referéncias salariais dos cargos de Procurador do Municipio | e Procurador do Municipio
I, seréo revistos anualmente para fins da reposicado da perda salarial devido a inflacdo, conforme
preceituado no inciso X, art. 37, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, em mesma data
e porcentagem que os demais servidores publicos municipais da administragéo direta.

Paragrafo Unico. Caso néo seja concedida reviséo aos demais servidores da administragéo publica

direta, os cargos da Procuradoria, sejam efetivos, em comisséo ou em fungéo de confianca, também
nao serdo beneficiados.

SECAO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 31. Séao atribuic6es do cargo de Procurador do Municipio I:
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| - Prestar assisténcia ao Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios Municipais e as demais unidades da
administracdo, emitindo pareceres sobre questdes juridicas e prestando orientacdo normativa para
assegurar o cumprimento de leis e regulamentos;

Il - Propor a¢fes judiciais, analisando a causa, acompanhando o processo, redigindo peticdes para
realizar a defesa dos interesses do municipio;

lll - Representar o municipio na assinatura de contratos financeiros, imobiliarios ou de outro tipo,
redigindo os mesmos, estudando suas clausulas para garantir a viabilidade e legalidade das
condi¢bes contratuais;

IV - Examinar documentos, analisando seus conteddos com base em textos legais, para emitir
pareceres fundamentados a respeito;

V - Prestar assessoramento juridico em questdes trabalhistas ligadas a administragéo de pessoal,
examinando o0s respectivos processos e emitindo pareceres para instruir juridicamente os
despachos e decisdes de 6rgdos competentes da administracao;

VI - Orientar a comisséo de licitacdo e comissao de contratacdes na elaboracéo de editais, contratos
e outros atos em conformidade com a legislacdo vigente;

VIl — Coordenar e controlar as atividades relativas aos assuntos juridicos da municipalidade e sobre
eles se pronunciar, examinar os efeitos e as repercussfes dos atos juridicos emanados pela
administracao;

VIII - Elaborar proposta e implementar agc6es visando o aperfeicoamento dos instrumentos juridicos
do municipio;

IX - Elaborar estudos e pesquisas, propor lutas de acdo em relagdo aos impactos e decorréncias
das legislagfes estaduais e federais;

X - Elaborar projetos de lei, minutas de decretos, portarias, contratos e outros de natureza
congénere;

Xl - Propor e fundamentar vetos a projetos de lei;
XIl - Representar a municipalidade em Juizo, em todas as instancias e Tribunais;

Xlll — Defender o Municipio nas ac¢fes judiciais contrarias, bem como defender as autoridades
coatoras em mandados de seguranca ou servidores publicos, sendo estes Ultimos, onde a lei assim
0 determinar ou permitir;

XIV — Participar das comissBes de sindicancias, processos administrativos disciplinares e
investigacdes preliminares;

XV — Representar o Municipio perante os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, nas trés
esferas de Poder, bem como perante aos 6rgdos de controle interno e externo, inclusive
processualmente;

&
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XVI - Participar do processo de licitagbes, compras, contratos administrativos, aditivos e
congéneres, emitindo pareceres sobre sua regularidade;

XVII - Elaborar termos de referéncia para produtos, bens e servi¢os de sua area de atuacao;

XVIIl - Realizar a fiscalizagdo da execucdo de contratos administrativos, naqueles afetos a
procuradoria;

XIX - Realizar cotacdo de precos, requisi¢cdes de produtos, servicos e bens;
XX - Atestar a execugao de servigos e a entrega de produtos, mediante conferéncia,

XXI - Dirigir veiculos municipais para o desenvolvimento de suas atividades, desde que seja
habilitado nos termos da legislagéo nacional.

XXII — Pode exercer outras tarefas previstas em disposi¢éo regulamentar ou por determinacdo do
seu superior hierarquico, inclusive aquelas atinentes ao Procurador do Municipio Il, na auséncia ou
impedimento deste, transitoriamente.

Art. 32. S&o atribuigbes do cargo de Procurador do Municipio I

| - Atuar na area de natureza tributaria, promovendo a cobranca judicial da divida ativa, apos o
regular processamento na secao de tributos;

Il - Realizar a supervisdo, assessoramento, assisténcia e planejamento da acao judicial fiscal, sem
qgualquer competéncia de lancamento, arrecadacdo ou fiscalizacdo de tributos e contribuicbes
parafiscais;

lIl - Prestar consultoria e orientacdo juridica e tributaria aos 6rgaos julgadores e as Secretarias
Municipais no ambito administrativo;

IV - Coordenar e controlar as atividades relativas aos assuntos juridicos da municipalidade e sobre
eles se pronunciar, em especial na area fiscal, além de examinar os efeitos e as repercussées dos
atos juridicos emanados pela administracdo em referida area;

V - Elaborar proposta e implementar a¢des visando o aperfeicoamento dos instrumentos juridicos
do municipio;

VI - Representar a municipalidade em juizo em matéria fiscal e demais areas conforme
determinacgé&o superior;

VIl - Elaborar projetos de lei, decretos e propostas de vetos em matérias de natureza tributaria e
fiscal ou de natureza congénere;

VIII - Prestar assisténcia ao Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios Municipais, auditor fiscal e demais
servidores publicos na area tributaria e fiscal, em ambito estritamente juridico;

IX - Emitir parecer juridico sobre matéria fiscal e tributaria, quando necessario;
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X — Emitir parecer juridico sobre qualquer matéria afeta a sua area de atuacao;

Xl - Representar o municipio de forma administrativa e judicial perante os érgdos municipais,
estaduais ou federais em matéria tributaria e fiscal;

XIl — Realizar o ajuizamento das ac¢0es fiscais contra devedores do municipio, bem como defender
0 municipio nas ag0des fiscais e tributérias;

XIlII - Analisar a divida ativa e propor medidas para seu controle e diminuicao;
XIV - Representar o municipio, agindo em conjunto ou separadamente com o auditor fiscal, perante
a Receita Federal do Brasil, em quaisquer matérias no ambito juridico, sem competéncia de

lancamento, arrecadacgéo ou fiscalizacéo de tributos e contribui¢cdes parafiscais;

XV - Emitir parecer juridico nos procedimentos licitatorios e contratos administrativos em que houver
davidas quanto a incidéncia de qualquer tributo, cabendo a deciséo recair sempre no Auditor Fiscal;

XVI - Atuar, no ambito juridico e administrativo juntamente com os demais procuradores nos demais
assuntos afetos a area tributaria e fiscal;

XVII — Executar todas as atribuicdes do cargo de Procurador do Municipio | conforme determinacao
do superior hierarquico;

XVIII - Participar do processo de licitagdes, compras e contratos administrativos;

XIX - Elaborar termos de referéncia para produtos, bens e servi¢os de sua area de atuacao;
XX - Realizar a fiscalizacao da execucao de contratos administrativos afetos a area juridica;
XXI - Realizar cotagéo de precos, requisicoes de produtos, servicos e bens;

XXII - Atestar a execucado de servicos e a entrega de produtos, mediante conferéncia;

XXIII - Dirigir veiculos municipais para o desenvolvimento de suas atividades, desde que seja
habilitado nos termos da legislag&o nacional;

XXIV — Pode exercer as atribuicdes do Procurador do Municipio I;

XXV - Pode exercer outras tarefas previstas em disposi¢ao regulamentar ou por determinacdo do
seu superior hierarquico.

Art. 33. S&o atribuigbes da funcdo de confianca de Procurador-Geral do Municipio:

| - Dirigir a Procuradoria-Geral do Municipio na sua area de atuacdo, superintender e coordenar
suas atividades e orientar-lhes a atuacao;

Il - Despachar com Secretarios Municipais, Prefeito Municipal e demais 6rgéos e servidores com
poder de deciséo;
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Ill - Representar o Municipio junto ao Poder Judiciario Federal, Estadual, de qualquer instancia,
Tribunais de Contas e quaisquer 6rgdos governamentais que analisem, discutam ou julguem
interesses do Municipio;

IV - Defender, nas ac¢fes diretas de inconstitucionalidade, a norma legal ou ato normativo, objeto
de impugnacao;

V - Apresentar as informacbes a serem prestadas pelo Prefeito Municipal, relativas a medidas
impugnadoras de ato ou omisséo do Chefe do Executivo;

VI - Examinar previamente a legalidade de processos licitatérios, contratos, acordos, ajustes e
convénios, em carater opinativo;

VIl - Assessorar o Prefeito Municipal e Secretarios Municipais em assuntos de natureza juridica,
elaborando pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

VIII - Assistir o Prefeito Municipal no controle interno da legalidade dos atos da Administracao;

IX - Presidir e proferir parecer nas sindicancias e nos processos administrativos disciplinares, ou
indicar seu substituto para tanto;

X - Fixar a interpretacéo da Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual, Lei Organica do Municipio,
demais leis, tratados e atos normativos, a serem uniformemente seguidas pelos érgédos e entidades
da Administracdo Direta;

Xl - Unificar a jurisprudéncia administrativa, garantindo a correta aplicacdo das leis, prevenindo e
dirimindo as controvérsias entre os 6rgaos da Administracéo Direta Municipal no aspecto juridico
normativo;

XIl - Editar enunciados de siumula administrativa, resultantes da jurisprudéncia dos Tribunais ou de
posicdo consolidadas da Procuradoria-Geral do Municipio;

X1l - Promover a lotagéo e a distribuicdo dos servidores da Procuradoria-Geral do Municipio, bem
como decidir sobre sua cessao;

XIV — Instaurar, presidir e decidir nas sindicancias e procedimentos administrativos disciplinares em
face dos procuradores municipais, ou ainda nomear comissdo e presidente para tanto;

XV - O Procurador-Geral do Municipio pode representar o Municipio junto a qualquer juizo ou
Tribunal, inclusive nas causas de natureza fiscal;

XVI - O Procurador-Geral do Municipio pode avocar quaisquer matérias juridicas de interesse desta,
inclusive no que concerne a sua representacao extrajudicial;

XVII — Executar quaisquer atividades e atribuicdes dos cargos de Procurador do Municipio | e
Procurador do Municipio Il;

Praca Major Manoel Joaquim n2. 349 — Centro — Viradouro/SP — CEP 14740-000
gabinete@viradouro.sp.gov.br — Telefone: (17) 3392-8800
Doc. Pagina 031 de 047




Municipio de Viradouro/SP

Gabinete do Prefeito
CNPJ: 45.709.912/0001-75

XVIIl - E permitida a delegacdo das atribuicbes previstas neste artigo aos procuradores do
municipio, por meio de ato administrativo do Procurador-Geral do Municipio;

Art. 34. Os Procuradores do Municipio, desde que néo estejam exercendo a funcéo de confianca
de Procurador-Geral, ndo serdo impedidos de exercerem a advocacia privada, com a excecdo ao
impedimento contido no inciso |, artigo 30 da Lei Nacional 8906 de 04 de julho de 1994, na qual
veda patrocinar ac6es onde 0 municipio seja parte contraria da acao.

Art. 35. Os Procuradores do Municipio ndo possuem a funcdo e/ou competéncia de lancamento,
arrecadacdo ou fiscalizacdo de tributos e contribuicbes parafiscais, sendo que, nesta area, a
atividade juridica se restringe tdo somente a emissao dos respectivos pareceres opinativos e ndo
vinculativos, sobre matéria especifica, quando instados pelos servidores que possuem a referida
competéncia e poder de decisao.

Paragrafo Unico. Os procuradores, no exercicio de seu cargo efetivo, também nao detém a funcéo
e/ou competéncia de:

a) Funcéo de Direcao;
b) Participacdo em 6rgdos de deliberacao coletiva da administracdo publica direta e indireta;

¢) Poder de decisdo, sendo estas tomadas unicamente pelo Procurador-Geral, no ambito da
Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 36. O Procurador-Geral do Municipio esta impedido de exercer a advocacia privada, por forca
da lei 8906/1994, artigo 28, inciso Ill, estando habilitado para a defesa em juizo apenas em nome
do Municipio de Viradouro, contudo, devendo permanecer inscrito no quadro da Ordem dos
Advogados do Brasil da Sec¢éo de Sdo Paulo.

Paragrafo Unico. O Prefeito Municipal poder4 nomear Procurador-Geral Interino para suprir a
auséncia do titular durante os afastamentos legais permitidos pela Lei Complementar Municipal 42.

SECAOV
DA ORGANIZACAO INTERNA

Art. 37. Os Procuradores do Municipio | terdo carga horaria semanal de vinte horas; os Procuradores
do Municipio Il terdo carga horaria semanal de vinte e cinco horas e o Procurador-Geral do Municipio
€ considerado fungéo de gestao, ficando a disposi¢cao integral da administracéo publica municipal.

81°. Os procuradores cumprirdo, diariamente e sem intervalo, quatro horas para o Procurador do
Municipio | e cinco horas para o Procurador do Municipio Il, em escala definida pelo Procurador-
Geral, salvo exceg0es transitirias e excepcionais

§2°. As escalas de trabalho sempre serdo confeccionadas no sentido de atender os interesses da
administracdo publica municipal, sendo devida sua alteracdo para compatibilizar a atuacdo dos
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procuradores nos dias em que estiverem na triagem da assisténcia judiciaria gratuita, pelo convénio
da Defensoria Publica do estado de S&o Paulo e OAB.

83°. Para ingresso e permanéncia nos cargos efetivos de Procurador do Municipio | e Procurador
do Municipio Il é exigido, cumulativamente:

a) Concluséo do curso de Bacharelado em Direito;

b) Inscricdo no quadro da Ordem dos Advogados do Brasil da Secdo de Sao Paulo;

c) Manter, as expensas do servidor, sua inscricdo ativa e regular perante a Ordem dos
Advogados do Brasil da Secdo de S&o Paulo;

d) Manter, as expensas do servidor, certificado digital do tipo e-CPF emitido pela OAB ou
entidade conveniada, dentro de sua validade.

84°, Ao servidor de carreira juridica que seja estudante de cursos de graduacgédo, pés-graduacao,
mestrado ou doutorado lhe sera garantida escala de trabalho adequada a realizacao das atividades
estudantis, mantendo a obrigatoriedade do cumprimento de sua carga horaria semanal.

Art. 38. A Procuradoria-Geral do Municipio podera ser organizada internamente por meio de
portarias, resolu¢cdes e instrucbes normativas emitidas pelo Procurador-Geral do Municipio e/ou
Prefeito Municipal, bem como por Decreto do Poder Executivo, entretanto, tera como estrutura
béasica:

| — Gabinete do Procurador-Geral do Municipio;

Il — Subprocuradoria da Fazenda;

Il — Subprocuradoria Contenciosa;

IV — Subprocuradoria Consultiva;

V — Comisséo Permanente de Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares;

VI — Assessoria Administrativa.

81°. A PGM podera se auto-organizar através de regimento interno, a ser publicado por meio de
Portaria do Procurador-Geral do Municipio.

8§2°. Os demais setores e servidores da municipalidade, para fazerem uso dos servicos da
Procuradoria-Geral do Municipio deverdo conhecer, cumprir e fazer cumprir as normativas internas
da PGM.

83°. Além das sumulas juridicas, as instru¢cdes normativas expedidas pelo Procurador-Geral do
Municipio devem ser conhecidas e cumpridas por todos os setores e servidores da administracao
publica direta.

Art. 39. O gabinete do Procurador-Geral do Municipio sera responsavel por organizar o trabalho,
expedientes e agenda do seu procurador.
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Art. 40. A Subprocuradoria da Fazenda sera responsavel por todos os feitos judiciais da &rea fiscal
e tributaria, bem como atuara no setor consultivo da fazenda municipal, ndo tendo a competéncia
de lancamento, arrecadacao ou fiscalizacado de tributos e contribuicdes parafiscais.

Art. 41. A Subprocuradoria Contenciosa sera responsavel por atuar nos feitos judiciais ndo afetos a
Subprocuradoria da Fazenda.

Art. 42. A Subprocuradoria Consultiva sera responsavel por emitir pareceres em quaisquer atos
administrativos e atuara na esfera administrativa, em qualquer area de atuacdo da Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 43. A Comisséo Permanente de Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares sera
nomeada por ato do Prefeito Municipal e sera responsavel pela condugéo dos trabalhos afetos a
sua &rea, nos termos do estatuto dos servidores publicos da administragéo publica direta.

Art. 44, A assessoria administrativa sera o 6érgao de apoio administrativo de todos os procuradores,
tramitando os feitos para que os servidores de carreira juridica possam atuar, bem como controlarédo
0s prazos, normativas e fluxos.

81° Quando a sindicancia ou processo administrativo disciplinar versar sobre fato ocorrido na
Procuradoria ou de servidor da carreira juridica, podera ser nomeada comissdo processante propria,
sendo obrigatério que os membros da comisséo sejam efetivos e estaveis da carreira juridica do
Municipio.

§2°. Quando houver qualquer fato que seja necessaria a instauracdo de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar que ndo seja afeto a Procuradoria-Geral, mas seja de conhecimento do
Procurador-Geral, este podera determinar a sua imediata instauracao pela comissao nomeada pelo
Prefeito Municipal, e o Procurador-Geral devera atuar no decorrer do procedimento como autoridade
competente para decidir em decisfes interlocutérias, contudo, apds a elaboragéo do relatorio final
pela comissdo, o Procurador-Geral devera remeter os autos para a autoridade competente para
decidir, que sera aquela responsavel maxima pelo érgao ou servidor objeto do procedimento.

83°. Nos casos previstos no paragrafo anterior, quando for apresentado recurso hierarquico contra
a decisao da autoridade competente para decidir, os autos seréo remetidos ao Procurador-Geral do
Municipio que se manifestara juridicamente sobre a matéria, em carater consultivo e opinativo e
remetera os autos ao Prefeito Municipal para decidir, em ultima instancia administrativa.

SECAO VI
DAS VEDACOES E IMPEDIMENTOS

Art. 45. Aos membros de carreira juridica da Procuradoria-Geral do Municipio e a prépria
Procuradoria-Geral do Municipio é vedado, além de outras disposicfes contidas em leis e
regulamentos:
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| — Atender clientes particulares em local e/ou horéario de servigo publico;

Il — Atender servidores publicos de qualquer natureza sobre assuntos estranhos a administracdo
publica ou que versem sobre direito funcional, previdenciario ou trabalhista do servidor, de caréater
personalissimo, exceto por meio de pareceres requeridos pelas autoridades competentes;

Il — Receber pedidos de pareceres juridicos e demais expedientes que ndo estejam subscritos ou
despachados pelo Prefeito Municipal ou pelos Secretarios Municipais, ou ainda por servidores que
detenham poder de decisdo no ambito da administracdo municipal,

IV — Encaminhar respostas e manifestacées a qualquer setor do municipio de Viradouro, sem o
despacho e correigcdo do Procurador-Geral do Municipio e sem que esse passe pelo crivo da
autoridade julgadora competente, uma vez que 0s pareceres sao meramente opinativos, cabendo
a decisdao final recair sobre a autoridade competente para decidir, no 6rgdo demandante;

V — Atender pessoa que seja parte adversa ao municipio sem a presenca de seu advogado, quando
ja devidamente constituido;

VI — Prestar assessoria a qualquer servidor, divisdo ou se¢do, que nao seja por intermédio da
respectiva secretaria, pelo Procurador-Geral ou pelo gabinete do prefeito;

VIl — Atuar de forma operacional em assunto que nao seja de natureza juridica, sendo que, nestes
casos é permitido apenas e tdo somente a respectiva orientacao juridica;

VIII — Revisar atos administrativos quanto a escrita, ortografia ou gramatica, para setores e
servidores da municipalidade que néo integrem a estrutura da PGM;

IX — Realizar célculos ou revisa-los, de qualquer género ou espécie, para 0s demais setores e
servidores da municipalidade, cabendo apenas e tdo somente a orientacdo quanto a aplicacdo da
legislacao atinente, com excec¢do dos célculos para cumprimento de sentengas ou execucdes em
ambito judicial, da qual, caso seja de natureza altamente complexa, podera requerer auxilio do setor
técnico competente;

X — Diligenciar de forma direta as divisbes e se¢cdes municipais, sem a intermediacdo do secretario
responsavel pela pasta, para a obtencdo de informacdes e documentos para a defesa dos
interesses do municipio, com exce¢do da Divisdo de Tributos e Fiscalizacdo, no tocante as
execucoes fiscais;

Xl — Receber documentos incompletos ou que nao esclarecam o que foi questionado a
Procuradoria-Geral do Municipio;

XIlI — Prestar informacdes por meio de ligacdes telefénicas ou aplicativo de mensagens, devendo
priorizar os pedidos de forma escrita, ainda que por e-mail, para fins de registro formal,

XIlI — Emitir manifestacdo legal com data retroativa a data de entrada do pedido na sede da
Procuradoria-Geral do Municipio;

XIV - Aceitar cargo, emprego ou funcao publica fora dos casos autorizados em lei;
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XV - Empregar em qualquer expediente oficial, ou intervencdo oral, expressdo ou termo
incompativeis com o dever de urbanidade, tal como definido pelo Cédigo de Etica e Disciplina da
Ordem dos Advogados do Brasil — OAB;

XVI - Valer-se da qualidade de servidor publico para obter qualquer vantagem;

XVII — Deixar de cumprir ordem expressa do prefeito e do Procurador-Geral do Municipio, exceto
guando manifestamente ilegais;

XVIII — Deixar de cumprir os prazos forenses e prazos administrativos, internos e externos;
XIX — Deixar de oficiar nos autos de forma tempestiva e com a devida coeréncia;

XX — Ausentar-se do expediente, ainda que parcialmente, ou faltar, sem justificativa legal;

XXI — Manifestar-se quanto a conveniéncia e oportunidade dos atos da Administracdo Publica;

XXIl — Manifestar-se em atos meramente discricionarios de competéncia das autoridades que
detenham poder de deciséo;

XXIII = Manifestar, orientar ou atuar em questbes de natureza técnica que ultrapassem o viés
juridico, se restringindo, neste ponto, na orientacdo do quanto exigido na legislacédo aplicavel;

XXIV — Elaborar editais de procedimentos licitatorios, exceto nas questbes juridicas envolvidas, a
critério do Procurador-Geral;

XXV — Defender servidores publicos em sindicancias e processos administrativos perante a
Conselhos de Classe, exceto quando a lei assim o determinar;

XXVI — Elaborar regulamentos de competi¢cdes esportivas, salvo emissdo de orientacao juridica.

Art. 46. Sao deveres dos membros de carreira juridica da Procuradoria-Geral do Municipio, além de
outras disposi¢des contidas em leis e regulamentos:

| - Defender a ordem juridica, pugnar pela boa aplicacdo das leis vigentes e pela celeridade da
administracéo da justica;

Il - Desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s servigcos a seu cargo e 0s que, na
forma da lei, lhe forem atribuidos pelo Procurador-Geral;

Il - Proceder na vida publica e privada de forma que dignifique a funcao publica;
IV - Zelar pelos bens, documentos e informacdes confiados a sua guarda;
V - Observar, nos casos indicados em lei, sigilo quanto a matéria dos procedimentos judiciais e

administrativos em que atuar, sendo pessoalmente responsavel por toda manifestacdo, em
qgualquer meio de divulgacgéo, a respeito de matéria judicial ou administrativa a seu cargo;
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VI - Manter assiduidade, cumprindo sua carga horéria de maneira completa, sendo permitida a
flexibilizag&o de horarios pelo Procurador-Geral, no intuito de atender as demandas municipais;

VIl - Representar sobre irregularidades que afetem o bom desempenho de suas atribuicoes;
VIII - Sugerir providéncias tendentes ao aperfeicoamento dos servicos;
IX - Manter atualizados os seus dados pessoais e curriculares;

X - Submeter-se a exame médico oficial nos casos e prazos definidos pela se¢cdo de seguranga do
trabalho ou, quando necessario;

XI — Apresentar no ato da posse, no ato de exoneracdo e anualmente a declaracdo de imposto de
renda e proventos de qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no servigo de pessoal competente.

Art. 47. E defeso aos membros da Procuradoria-Geral do Municipio exercer suas funcdes em
processo judicial ou administrativo:

| - Em que seja parte ou de qualquer forma interessado;
Il - Em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

lIl - Em que seja parte ou tenha interesse conjuge ou companheiro, parente consanguineo ou afim,
em linha reta ou colateral, até o terceiro grau;

IV - Nos casos previstos na legislacdo processual e na lei que disp&e sobre o Estatuto da Advocacia
e a Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art. 48. Os integrantes da Procuradoria-Geral do Municipio dar-se-&o por suspeitos quando:
| - Houver interesse moral;

Il - Houver proferido parecer favoravel a pretensdo deduzida em juizo pela parte adversa,
devidamente documentado;

Il - Ocorrer qualquer dos demais casos previstos na legislacdo processual.
Paragrafo Unico. Nas hip6teses previstas neste capitulo, o servidor comunicara ao seu superior

hierarquico imediato, em expediente préprio, os motivos do impedimento ou da suspeicao, para que
este os acolha ou rejeite.

SECAO VI
DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS SUCUMBENCIAIS
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Art. 49. Nas acdes judiciais em que o municipio for parte vencedora e sejam arbitrados honorérios
advocaticios sucumbenciais, estes serdo devidos aos Procuradores do Municipio e ao Procurador-
Geral do Municipio, estaveis ou néo, desde que efetivos.

Art. 50. Constituem entradas financeiras referentes aos honorarios advocaticios sucumbenciais:

| - Os valores pagos, a titulo de honorarios advocaticios, referente a a¢des judiciais de qualquer
natureza, em que o0 municipio seja vencedor, ressalvados 0s casos da assisténcia judiciaria gratuita;

Il — Os valores pagos, a titulo de honorérios advocaticios, nas a¢fes judiciais oriundas de execugdes
fiscais, ainda que o pagamento se dé por meio administrativo;

Il - Os rendimentos e os juros provenientes de aplicagdes financeiras dos recursos financeiros dos
honoréarios advocaticios.

IV — Os valores pagos, a titulo de honorarios advocaticios junto aos Termos de Ajustamento de
Conduta e/ou Acordos de Nao Persecucéo Civel, quando estes forem celebrados pelo municipio
junto aos servidores, bem como junto a pessoas fisicas ou juridicas com ajustes ou contratos
administrativos firmados com o Municipio.

81°. Os valores a gue se refere o artigo ndo poderéo ser revertidos, a qualquer titulo, ao Tesouro
Municipal, bem como, nas causas onde o municipio for sucumbente, o valor devera ser arcado pelo
municipio, com recursos proprios e ndo com recursos proveniente dos honorarios.

§2°. O cumprimento de sentenca podera ser proposto dentro dos prazos previstos no cédigo de
processo civil, ainda que a decisao judicial, pagamento ou parcelamento judiciais sejam anteriores
a esta lei.

83°. Nos casos administrativos, onde ocorrer o pagamento total ou parcelamento na se¢édo de
tributacdo municipal, apds o inicio de processo judicial, os honorarios serdo devidos no importe
minimo de 10% sobre a divida.

84°, Nos casos onde ocorrer novo inadimplemento, por conta de parcelamentos anteriores, serdo
devidos os honoréarios advocaticios sobre o valor ndo pago, desde que exista ou venha a existir
acao judicial.

85°. N&o sdo devidos honorarios advocaticios nos casos onde ndo exista ou ndo venha a ser
ajuizada acdo judicial, salvo quando existir em ambito administrativo a celebracdo de Termos de
Ajustamento de Conduta (TAC) ou Acordos de ndo persecucdo civel (ANPC), entre o0 municipio e
os servidores, bem como entre o Municipio e as pessoas fisicas ou juridicas com ajustes ou
contratos administrativos firmados com o Municipio.

86°. A sec_;ép de Contabilidade, consignara os valores dos honorarios, sob a rubrica "HONORARIOS
ADVOCATICIOS SUCUMBENCIAIS" e a conta bancaria sera denominada como “PGM Honorarios”.

§7°. Cabe a secao de contabilidade e tesouraria proceder a retencdo em apartado do Imposto de
Renda na fonte dos valores especificados e pagos na forma do § 1°, cujo produto desta arrecadacéo
caberd a Unido, nos termos do art.153, lll, c/c art.158, |, da Constituicdo Federal.
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88°. Os valores percebidos como honorarios advocaticios sucumbenciais pelos servidores da
carreira juridica municipal, ndo se incorporam ao seu padrédo de vencimento, para qualquer efeito,
nao gerando, portanto, direito futuro, tampouco oneram o or¢camento e também ndo entram na
receita corrente liquida, pois séo de natureza particular dos advogados publicos.

89°, Nao incide contribuicdo previdenciaria sobre os valores distribuidos a titulo de honorarios
advocaticios sucumbenciais, bem como néo serdo utilizados como calculo para os beneficios da
Lei Complementar Municipal 088 de 23 de setembro de 2020.

810. A inclusao dos honorarios advocaticios junto aos Termos de Ajustamento de Conduta ou
Acordos de N&do Persecucdo Civel é facultativa e a decisdo quanto a sua insercdo, cobranca,
pagamento e monta cabera unicamente ao Procurador-Geral do Municipio, em todos o0s casos.

Art. 51. Os recursos dos Honorarios Sucumbenciais do municipio de Viradouro serdo distribuidos
na sua totalidade entre os ocupantes dos cargos efetivos de Procurador do Municipio | e Il e da
func&o de Procurador-Geral do Municipio, igualitariamente, independente de segmento de atuacao.

Art. 52. Os Honorarios Sucumbenciais do municipio de Viradouro seréo fiscalizados por todos os
servidores que possuem direito ao rateio.

Art. 53. Nas acdes judiciais de qualquer natureza, de competéncia da Procuradoria-Geral do
Municipio, em que for parte a Administragdo direta do Municipio de Viradouro, os honorarios
advocaticios fixados por arbitramento, por acordo ou por sucumbéncia, serdo depositados em conta
especifica para rateio dos procuradores.

81°. O disposto no caput deste artigo tem validade para todas as acdes ajuizadas, que estejam em
andamento ou néo.

820, Os honorarios previstos no caput deste artigo séo verbas de natureza privada, ndo fazem parte
do orcamento publico, ndo constituem encargos ao Tesouro Municipal, sendo pagos
exclusivamente pela parte sucumbente ou devedora.

83°. Os honorarios ndo integram 0s vencimentos mensais e ndo servirdo como base de calculo para
adicional, gratificacdo ou qualquer outra vantagem pecuniaria.

84° No caso de pedido de parcelamento extrajudicial ou pagamento total protocolizado apés o
ajuizamento da acdo de execucao fiscal, ou em se tratando de parcelamento judicial, o valor dos
honoréarios advocaticios sera de 10% (dez por cento) do valor total parcelado, a serem pagos junto
a secao de tributacdo nos casos extrajudiciais, e junto aos autos, nos casos judiciais.

85°, O percentual a que se refere o0 § 4° sera previamente noticiado ao optante pelo parcelamento,
cabendo a Secretaria competente realizar o repasse mensal dos honorarios de sucumbéncia a
conta especifica para tal fim, em até 30 dias ap0s o recebimento da parcela, na porcentagem de
10% do valor total pago no més, em caso de parcelamento, ou 10% do valor total pago, em caso
de adimplemento total.

Art. 54. Os valores dos honorérios de sucumbéncia de que trata a presente lei serdo pagos em sua
totalidade aos servidores municipais de provimento efetivo, no cargo de Procurador do Municipio |
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e Il e para o Procurador-Geral do Municipio, de forma proporcionalmente igualitaria entre todos,
independente do segmento em que atuem.

81°. Os servidores publicos municipais efetivos, lotados na Procuradoria-Geral do Municipio, da
gual possuem natureza ou servico administrativo, ou ainda, aqueles nomeados exclusivamente em
cargo de comissdo, que nao integrem a carreira juridica publica, ndo faréo jus ao rateio dos
honorarios.

§2°. O procurador do municipio cedido para as secretarias municipais da administragdo publica
direta também fara jus ao rateio dos honorarios.

83°. A cobranca judicial e extrajudicial dos honoréarios advocaticios sucumbenciais somente podera
ser renunciada por deliberagdo unanime dos procuradores beneficiarios.

84° A celebragdo de acordos, judiciais ou extrajudiciais, para a cobranca e pagamento dos
honoréarios advocaticios sucumbenciais somente podera se dar por deliberacdo unanime dos
procuradores beneficiarios, salvo 0s casos previstos nesta lei.

Art. 55. Nao recebera os honorérios que trata esta lei, o titular do direito que se encontrar em
gualquer das seguintes condi¢des, enquanto a perdurar:

| — Licenca para atividade politica;
Il — Licenca para tratar de interesse particular;

Il — Em afastamento para servir outro 6rgéo ou entidade, que nao integre a administracédo publica
direta;

IV — Em afastamento para exercicio de mandado eletivo;

V — Em afastamento para estudo ou misséo oficial;

VI — Em afastamento preventivo para averiguacao de faltas cometidas no exercicio do cargo;

VIl — No cumprimento da pena de suspensdao, aplicada ap6s o regular processo administrativo
transitado em julgado, pelo periodo de quatro meses de rateios, contados a partir do més
subsequente ao término do afastamento;

VIII - Posse em outro cargo, desde que dela se verifique impossibilidade de acumulacéo;

IX — Quando apresentar numero igual ou superior de 08 (oito) faltas injustificadas em um ano civil,
deixara de receber os honoréarios durante o proximo ano civil;

X — Quando apresentar nimero igual ou superior a 01 (uma) falta injustificada no més, deixara de
receber os honoréarios devidos no proximo més;

Xl — Em face de aposentadoria, inatividade ou inatividade por incapacidade permanente;
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XIl — Em face de exoneracdo ou demisséo.

81°. Nao sera suspenso o beneficio de que trata esta lei, em virtude das auséncias permitidas pela
lei complementar 042/2010 e demais legisla¢cBes aplicaveis.

§2°. Havendo a ocorréncia dos fatos impeditivos do repasse de honorarios a um procurador, o rateio
serd realizado entre os demais, excluindo-se da conta o servidor impedido e sendo vedado fazer a
compensagao em outros meses.

Art. 56. Os valores relativos aos honorarios advocaticios serdo levantados pelos procuradores do
municipio.

81° O Procurador do Municipio atuante no processo devera requerer que 0s honorarios
advocaticios sejam objeto de alvara apartado, bem como que sejam creditados na conta bancéria
especifica.

§2°. Nos processos em que o alvara for expedido de forma automatizada na conta do Municipio de
Viradouro, assim como nos casos em que houver pagamento administrativo, a Secretaria Municipal
responsavel devera proceder a transferéncia dos valores relativos aos honorarios advocaticios para
a conta bancéria especifica em até dez dias uteis.

Art. 57. Na regulamentacgéo da execucao orcamentaria do Municipio ndo serdo admitidas restricdes
de qualquer natureza, por envolver transferéncia de verbas pertencentes em carater privado e de
cunho alimentar aos Advogados Publicos enquadrados na presente lei.

Art. 58. Por tratar-se de verba de propriedade dos servidores de carreira juridica, sendo apenas
gerida pelo municipio, seus valores ndo sao considerados como remuneracao/despesa de pessoal.

Art. 59. O rateio se dara mensalmente, sendo depositado na conta salario do procurador, através
de nota de empenho.

Paragrafo anico. Havendo valor irrisério na conta ou quando o rateio ultrapassar o teto mensal
permitido pela Constituicdo Federal, os valores poderdo ser pagos em outros meses.

Art. 60. Nao sendo arrecadados honorarios advocaticios administrativos ou judiciais, e inexistindo
saldo na respectiva conta bancaria, o municipio fica desobrigado a repassar qualquer valor a titulo
de honorérios aos Procuradores Municipais.

Art. 61. Os honorarios enquadram-se como valores por ingresso extra orcamentario, conforme art.
39, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 4.320/1964.

Art. 62. O teto mensal de cada servidor da carreira juridica, considerando seus vencimentos
mensais e 0s honorarios sucumbenciais é o subsidio dos desembargadores dos Tribunais de
Justica do estado de Sdo Paulo, como impde a parte final do art. 37, Xl, da Constituicdo da

Republica.

Art. 63. As custas judiciais e extrajudiciais nos cumprimentos de sentenca de honorarios
advocaticios serdo arcadas com recursos dos honorarios sucumbenciais arrecadados.

&
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Art. 64. Os honorarios sucumbenciais serdo geridos pelo Colégio de Procuradores.

81°. O colégio de procuradores sera formado por todos os integrantes da carreira juridica do
municipio de Viradouro, desde que ativos.

§2°. O colégio de procuradores elegera um presidente, um tesoureiro e um secretério, com mandato
de dois anos, permitida a reelei¢cdo, sendo que a primeira eleicdo devera ocorrer em até 30 dias
apo0s a sancao da presente lei.

83°. O presidente sera responsavel por gerir os honorérios e emanar as normas de atuacdo, bem
como podera decidir “ad referendum”, desde que submeta a decisdo ao colégio em momento
posterior.

84°, O tesoureiro sera responsavel por movimentar a conta bancaria, juntamente com o diretor de
financas do municipio ou tesoureiro ou ainda, pessoa designada para tanto, bem como acompanhar
as entradas e saidas financeiras e encaminhar a Divisdo de recursos humanos o montante a ser

pago.
85°, O Secretario sera responsavel por organizar os documentos e lavrar as atas das reunides.

86°. As decisbes do colégio de procuradores serdo tomadas por maioria simples de votos, salvo 0s
casos previstos nesta lei ou em regulamento préprio do colégio de procuradores.

87°. O colégio de procuradores podera elaborar regimento interno, da qual sera oficializado por meio
de portaria ou resolu¢do do Procurador-Geral do Municipio.

88°. O integrante do colégio de procuradores que estiver suspenso do recebimento dos honorarios,
por qualguer motivo, ndo tera direito a voto enquanto perdurar a suspensédo do recebimento.

SECAOvIl
DA CAPACITAGAO CONTINUA

Art. 65. O Municipio de Viradouro devera estimular a capacitacdo continua dos procuradores
municipais e do Procurador-Geral por meio da concessdo de cursos, participacdo em foruns,
congressos e qualquer outro evento que propicie a implementacdo de novos conhecimentos aos
seus procuradores, para a melhoria do trabalho em prol do Municipio de Viradouro, sob as expensas
do Poder Executivo.

Art. 66. O Municipio de Viradouro podera regulamentar e conceder, por meio de decreto do Chefe
do Poder Executivo, a concessao de bolsas de estudos, parciais ou integrais aos procuradores
municipais e Procurador-Geral visando a realizacéo de cursos de pés graduacéo lato sensu e stricto
sensu, desde que reconhecidos pelo Ministério da Educagéo ou CAPES.

81°. A concessao de bolsas dependera de regulamentacdo por meio de decreto municipal e devera
observar, no minimo, as seguintes diretrizes:

&
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| — O curso de pés graduacgédo lato sensu deverd possuir uma carga horaria minima de 360h., ser
realizado em instituicdo com o curso reconhecido pelo MEC;

Il - O curso de pés graduacdo stricto sensu, podera ser académico ou profissional, e deve ser
realizado em instituicdo com o curso devidamente reconhecido pela CAPES;

Il = As bolsas, sejam parciais ou integrais, devem ser mensais e com prazo maximo de 12 (doze)
meses para lato sensu, 24 (vinte e quatro) meses para stricto sensu mestrado e 36 (trinta e seis)
meses para stricto sensu doutorado, podendo ser prorrogadas a critério da administracéo, mediante
justificativa plausivel do beneficiario;

IV — Caso o curso seja concluido em periodo menor que o especificado no inciso anterior, a bolsa
sera interrompida;

V — Se o0 aluno desistir ou for reprovado, todo o valor concedido pela bolsa devera ser restituido
pelo servidor beneficiario aos cofres do municipio, podendo ser parcelado;

VI — Apéds a conclusao do curso, o servidor devera permanecer vinculado ao quadro de servidores
do Municipio por, no minimo, o dobro de meses em que recebeu a respectiva bolsa, sob pena de
devolucéo da diferenca, além de ter que apresentar o respectivo certificado e histérico escolar junto
a divisao de recursos humanos e compartilhar os conhecimentos recebidos em prol da melhoria do
servico publico, primando pela qualidade, exceléncia e integralidade.

§2°. Os cursos custeados por meio de bolsas podem ser utilizados para a progressdo em plano de
carreira, caso 0 mesmo exista.

SECAO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67. Toda atribuicdo do Procurador-Geral do Municipio, que ndo seja privativa do cargo de
carreira juridica, quando da auséncia de servidor nomeado para essa funcéo, sera executada pelo
Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Ndo havendo Procurador-Geral nomeado, as atribuicdes especificas da carreira
juridica seréo distribuidas pelo Prefeito entre os servidores lotados nos cargos de Procurador do
Municipio | e II.

Art. 68. A aquisicdo de bens, produtos e servicos comuns, inclusive de engenharia, para o
funcionamento da Procuradoria-Geral poderao ser or¢cados e contratados pela Divisdo de Licitaces
e Compras do Municipio, em procedimento unificado com as Secretarias Municipais, atrelando a
devida dotacdo orcamentaria propria da PGM; e em referido caso, os termos de referéncia, projetos
bésicos e cotacdes devem ser realizados pela Divisdo de Licitagbes e Compras.
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Paragrafo Unico. Apenas para bens, produtos e servicos especiais da Procuradoria-Geral é que a
Diviséo de Licitacbes e Compras deverd executar procedimento préprio e, apenas neste caso, 0S
termos de referéncia e cotacdes de precos poderdo ser realizados por servidor lotado na PGM,;
também deverd ser observada a correta dotacdo orcamentéria prépria da PGM para este
procedimento e, ainda, por determinagdo do Procurador-Geral do Municipio, as cotacfes poderédo
ser realizadas pela Divisao de Licitagcdes e Compras.

Art. 69. O empenho e liquidacdo de custas judiciais, bloqueios, despesas cartordrias, requisicdes
de pequenos valores, precatérios, e demais custas inerentes ao processo judicial serao ordenadas
pelo Procurador-Geral do Municipio e o0 seu pagamento serd realizado pelo Secretario responsavel
pela area de finangas do Municipio ou congénere, onerando o orgamento daquela pasta ou da pasta
gue ensejou a referida despesa, sempre por meio de recursos proprios nao vinculados.

Paragrafo Unico. Referidas despesas gozam de carater preferencial a qualquer outra, ndo podendo
ser obstadas.

Art. 70. O orgcamento de 2023 atrelado a manutencgao do setor de negdécios juridicos e da Secretaria
Municipal dos Negdcios Juridicos fica remanejado para a Procuradoria-Geral do Municipio e devera
ter rubrica proépria, nos termos da regulamentacéo da Secretaria do Tesouro Nacional.

81°. Fica autorizado o Poder Executivo a realizar, por decreto, as alteracdes or¢camentarias
necessarias para o atendimento deste artigo e para a operacionalizacdo da PGM.

§2°. Todas obrigagdes, contratuais ou extracontratuais, administrativas ou judiciais assumidas pela
Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos serdo sucedidas pela Procuradoria-Geral do Municipio,
através de apostilamento ou outro documento habil.

Art. 71. Os procuradores poderdo ser cedidos para qualquer secretaria municipal, dentro da
administracdo publica direta, para o exercicio de fun¢des de consultoria juridica especifica do 6rgéo,
além de outras fungBes compativeis com o cargo de provimento efetivo, sendo permitido, a critério
do Procurador-Geral, a concesséo de gratificacbes temporarias pelo labor, além dos eventuais
adicionais em raz&o do local e funcgéo.

Paragrafo Unico. O procurador cedido permanecera vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio e
fard jus a todos os beneficios previstos na presente lei.

Art. 72. Os procuradores poderdo receber fungdes extras, ndo inerentes ao seu cargo, mediante
portaria especifica, na qual Ihe sejam atribuidas as referidas funcdes e a gratificagdo devida em até
50% dos seus vencimentos do cargo efetivo, vedada a incorporacdo e sendo obrigatéria a
fundamentacéo da concesséo.

Art. 73. As gratificacdes ja incorporadas serdo calculadas com base na legislacdo da época que
autorizou a sua incorporacao, visto a proibicdo constitucional de novas incorporagoes.

Art. 74. Aos procuradores do municipio e ao Procurador-Geral do Municipio lhe serdo devidas todas
as vantagens, indenizagfes, gratificacbes, adicionais, licengas, direitos, deveres, obrigacdes e
todas as disposicdes, pecuniérias ou ndo, que estejam previstas no estatuto dos servidores publicos
municipais, lei do regime préprio de previdéncia e legislacdes especiais, que concedam estas a
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todos os servidores, em carater geral, independente do cargo ou funcdo, estaveis ou néo, salvo
disposicédo legal expressa em contrario, além dos honorarios sucumbenciais.

Paragrafo Unico. Incluem-se nos direitos, todos aqueles ja previstos em legislacdes existentes,
como o décimo terceiro salario, férias remuneradas anuais acrescidas de um terco, faltas abonadas,
adicional por tempo de servico, sexta parte, auxilio alimentacdo e todas as demais disposicoes
previstas nas legislacfes, que sejam de carater geral a todos os servidores.

Art. 75. As férias dos procuradores do municipio serdo gozadas, preferencialmente, durante o
recesso forense, sempre a critério da administracao.

Art. 76. Fica alterada a Lei Municipal n°® 2.354, de 05 de janeiro de 2006 no que diz respeito ao cargo
de Procurador do Municipio I, na qual, as suas disposi¢cdes passam ser as definidas nesta lei, com
excecgao dos vencimentos que seréo fixados por nova legislagéo.

Paragrafo Unico. Ficam recriados 10 (dez) cargos de Procurador do Municipio I.

Art. 77. Fica alterada a Lei Municipal n° 3.586, de 05 de junho de 2019 no que diz respeito ao cargo
de Procurador do Municipio Il, na qual, as suas disposi¢cdes passam ser as definidas nesta lei, com
excecdo dos vencimentos que serdo fixados por nova legislacéo.

Paragrafo Unico. Fica recriado 01 (um) cargo de Procurador do Municipio I.

Art. 78. Fica autorizado o Poder Executivo a realizar as alteragdes orcamentarias necessarias para
adequar o orgcamento de 2023 a nova estrutura administrativa.

Art. 79. Fica extinta a Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos e a Divisao Juridica no ambito
do Municipio de Viradouro, a partir da vigéncia da presente lei.

Art. 80. Esta lei entra em vigor em 02 de janeiro de 2023, revogadas as disposicdes em contrario,
em especial a Lei Municipal 3490 de 05 de junho de 2018.

Viradouro/SP, 02 de dezembro de 2022.
ANTONIO CARLOS Assinado de forma digital por
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente, senhores Vereadores,

O Prefeito do Municipio de Viradouro se dirige a presenca de Vossas Exceléncias,
conforme regramento Constitucional e dispositivos da Lei Orgénica para apresentar o
presente projeto de lei que cria e recria as secretarias municipais e cria a Procuradoria-
Geral do Municipio de Viradouro, com pedido de tramitacdo de urgéncia especial.

As Secretarias Municipais foram criadas pela primeira vez no ano de 2013 e depois
disso, passaram por diversas alteracdes, sempre visando a melhoria do servi¢o publico.

A atual lei, que é de 2018, criou cinco secretarias e cinco cargos de secretarios e, a
nova lei mantém essa quantidade, ou seja, hdo estamos criando novas despesas com a
restruturacdo das secretarias municipais.

Este projeto de lei visa recriar a secretaria de assisténcia social, secretaria de
educacéo, secretaria de governo e secretaria de saude, bem como, criar a secretaria de
infraestrutura e extinguir a secretaria dos negaocios juridicos.

O Municipio cresceu e a necessidade de termos uma secretaria municipal de
infraestrutura é urgente, visto que atualmente todos as obras e servicos de engenharia
estdo alocadas na Secretaria de Governo, 0 que gera uma sobrecarga de trabalho.

Criando a nova secretaria, temos certeza de que 0 servigo prestado ao municipe
sera melhorado e implementado, sem gerar novos dispéndios financeiros.

O presente projeto de lei ainda cria a Procuradoria-Geral do Municipio, que serd um
orgao juridico do Municipio, com total autonomia, e carater permanente de atuacdo. A
criagdo de uma Procuradoria sempre foi necessaria no municipio, ndo era crivel termos
procuradores e nao termos procuradoria. A necessidade de uma procuradoria no municipio
de Viradouro decorre da quantidade de procedimentos e expedientes que la tramitam, além
disso uma Procuradoria possui 0 carater apenas técnico, ndo tendo o carater politico de
uma secretaria, 0 que gera ao 0rgao total autonomia e independéncia de qualquer outro
setor ou ainda, de interferéncias.

O que se pretende, portanto € manter em funcionamento as secretarias ja existentes
e criar uma nova por meio de remanejamento de receitas para melhorar a prestacao de
Servicos aos N0ssos municipes e criar um orgédo totalmente técnico e independente da qual
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funcionara ndo apenas como defensor do municipio, mas principalmente como seu
fiscalizador, algo parecido com a Advocacia Geral da Unido, no ambito Federal.

O pedido de urgéncia especial em sua tramitacdo se justifica em razdo da
proximidade de um novo ano civil e o inicio de um novo orcamento anual, 0 que obriga o
Poder Executivo a realizar uma série de alteracdes internas para se compatibilizar com a
nova lei, sem que isso gere qualquer despesa.

Certos do espirito solidario dos integrantes desta Casa de Leis, encaminhamos o
referido projeto aguardando pela sua aprovagéo, nos termos regimentais.

Renovamos 0s mais sinceros votos de respeito e apreco aos nobres vereadores.

Viradouro/SP, 02 de dezembro de 2022.

Assinado de forma digital por ANTONIO

ANTONIO CARLOS RIBEIRO carLos RIBEIRO DE
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